GODISNJI PLAN I PROGRAM
XVIII. GIMNAZIJE
za Sk. god. 2023./2024.

L. UVOD

XVIIIL gimnazija ima sjediste u Zagrebu, Mesiceva 35.

XVIII. gimnazija (u daljem tekstu: Skola) je osnovana Odlukom o ukidanju Obrazovnog
centra za jezike Skupétine grada Zagreba, KLASA: 602-03/91-01/39, URBROJ: 251-11-02-91-15
od 31. kolovoza 1991. godine.

Pocetak rada Skole je 1. rujna 1991. godine.

Skola obavlja djelatnost srednjeg $kolstva i ostvaruje gimnazijski odgojno-obrazovni
program jeziénog tipa za stjecanje srednje $kolske spreme u skladu s RjeSenjem Ministarstva
kulture i prosvjete KLASA: 602-03/92-01-321, URBROJ: 532-02-6/3-92-01 od 21. listopada 1992.
godine.

U skoli se provodi i nastava s dijelom programa jezi¢ne gimnazije na francuskom 1 na
njemackom jeziku u jednom razrednom odjelu svakog razreda pocevsi od 1. razreda $k. god.
2001./02. prema Rjeenju Ministarstva prosvjete i Sporta KLASA: UP/1°-602-03/01-01/182,
URBROJ: 532-02-02/2-01-1 od 10. srpnja 2001. godine.

Obrazovanje u¢enika traje 4 godine. Ugenicima se omogucuje stjecanje znanja i vjestina u
okviru nastavnog plana i programa. Nastava se izvodi na hrvatskom knjizevnom jeziku te na
njemadkom ili francuskom jeziku, u okviru petodnevnog radnog tjedna.

Bitna znaajka programa koji se ostvaruje u Skoli je pojacan rad na stranim jezicima,
materinskom jeziku s u€enicima povratnicima te dvojezi¢ni program s dijelom nastave na
njematkom odnosno francuskom jeziku. Osnovni cilj u svladavanju programa je §to bolje
poznavanje stranih jezika u usmenom i pisanom obliku i njihova primjena u razli¢itim oblicima
komuniciranja u oblasti kulture, znanosti i umjetnosti, te ovladavanje temeljnim znanjima na svim
podrugjima ljudskog znanja i kreativnosti.

II. PLAN I REALIZACILJA UPISA U 2023./2024. SK. GODINU

Ravnatelj Skole raspisao je natjecaj za upis ucenika u prve razrede u skladu s Odlukom o
upisu uéenika u 1. razred srednje $kole za Skolsku godinu 2023./2024. kojom je Ministarstvo
znanosti i obrazovanja odobrilo upis &etiri razredna odjela s ukupno 85 ucenika.

Odlukom Gradskog ureda za obrazovanje, kulturu i §port upisano je 6 uenika s teSkocama
u razvoju. Upisna komisija rasporedila je ucenike u tri razredna odjela prema stranim jezicima.

Ucenici 1.a razreda pohadaju dijelom francuski dvojezi¢ni, a dijelom njemacki dvojezi¢ni
program, dok za drugi strani jezik svi ugenici uce engleski jezik. Ucenici 1.b razreda uce engleski
kao prvi strani jezik, dok se kod drugog stranog jezika dijele na njemacki pocetni 1 njemacki
napredni. U 1.c uéenici ude engleski jezik kao prvi strani jezik, a kao drugi talijanski pocetni. U
1.d razrednom odjelu svi udenici ude engleski kao prvi strani jezik, dok je drugi strani jezik
$panjolski pocetni.

Valja naglasiti da se uenicima kroz bogatstvo jezi¢nih kombinacija 1 grupa maksimalno
pokusalo iza¢i u susret te zadovoljiti njihove prve izbore u §to vecem broju slu¢ajeva, a u skladu
sa zakonskim propisima o veli¢ini razreda i grupa.

Skola ¢e i tijekom ove Skolske godine puno pozornosti posvetiti promociji Skole kako bi se
uenicima osnovnih $kola predstavili programi Skole te kako bi se ponovo ostvario uspjeSan upis
u oba programa. Promocija Skole provodit ¢e se kroz Otvoreni dan, Dan Skole, sudjelovanje na
manifestaciji Dojdi osmas, suradnjom profesora i stranih lektora s profesorima u osnovnim
Skolama te kroz promidzbeni materijal.



1II. MATERIJALNI UVJETI RADA

1. Financiranje

Dijelatnost Skole financiraju Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske u
dijelu koji se odnosi na plae zaposlenika i Zupanija, 0dnosno Grad Zagreb u dijelu koji se odnosi
na materijalne tro§kove Skole.

Skola ostvaruje prihod od uplata za dvojezi¢ni program. Ugenici prvih 1 drugih razreda
upisani u program s dijelom nastave na njemackom ili francuskom jeziku plac¢aju dodatne i
povecane troskove obrazovanja u mjeseénom iznosu od 15 eura (150 eura za $kolsku godinu) , a
udenici treéih i &etvrtih razreda upisani u isti program placaju iste troskove u mjesenom iznosu od
30 eura (300 eura za $kolsku godinu) na racun Skole.

Ucenici koji Zele, bit ¢e osigurani preko Skole, a osiguravatelja ¢e odabrati Vijece roditelja.

Skola ostvaruje vlastite prihode od zakupnine u visini 202,50 euro mjese¢no (2025 eura za
Skolsku godinu).

2. Radni prostor i oprema

Skola radi u skolskoj zgradi u Mesi¢evoj 35. U istom prostoru radi i Osnovna Skola Ivana Gorana
Kovadi¢a. Radni prostor je maksimalno iskoristen. U ovoj Sk. god. Skola ima 21 ucionicu 1 koristi
dvoranu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu. Razredne odjele po prostorijama rasporeduje satnicar.

Utionice se nalaze na prvom katu, u podrumu, a dvije u¢ionice i jedna specijalizirana
ucionica (kabinet informatike) i ured za psihologinju 1 pedagoginju su u prizemlju. Nastava se
odvija i u prostorijama koje imaju kvadraturu znatno manju od prosjeéne ucionice.

Tijekom 8kolske godine 2022./2023. 8kola je nabavila dvadeset dva projektora i plocu.
Skola na pocetku $kolske godine, prema specifikaciji dijela dugotrajne imovine i osnovnih
sredstava na dan 31. kolovoza 2023. raspolaze s:

° ratunala - 15 kom

° informati¢ka oprema — 1 server i 21 klijenata

° laptopi — 4 kom

tableti - 26 kom

° projektori — 35 kom

o printeri - 9 kom

° fotokopirni aparati - 3 kom
° grafoskopi - 1 kom

o kamere - 1 kom

o fotoaparati - 2 kom

° pametne ploce - 3 kom

° glazbena oprema - 1 kom
° klima uredaji - 11 kom

. grafi¢ki tablet - 1 kom

Skola je veéinu laptopa i projektora, jednako kao 1 OS Ivana Gorana Kovacic¢a, postavila u
udionice za potrebe nastave/e-dnevnika.

Skola ¢e i dalje kupovati opremu, pribor, literaturu i potrepStine za nastavu prema potrebi 1
moguénostima.

Od skolske godine 2016./2017. uvedeni su e-dnevnici za sve razredne odjele. S obzirom na
to da za e-dnevnike ne posjeduje dovoljno tableta, Skola i OS 1. G. Kovatiéa unajmile su dodatna
racunala. Skola takoder unajmljuje printere/fotokopime aparate u svrhu kvalitetnijeg odvijanja
poslovnih procesa.

U ovoj skolskoj godini planira se energetska obnova i statitko pojaganje Skolske zgrade
koje je organizirao Osnivag a koji su bili najavljeni za proslu Skolsku godinu.
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IV. ORGANIZACLJA RADA, ZADUZENJA NASTAVNIKA I
KALENDAR RADA

1. Organizacija nastave, broj¢ano stanje ucenika i razrednistvo

Skola djeluje kao jedinstvena radna cjelina.

Nastava se izvodi u Mesiéevoj 35 i to u turnusima, jedan tjedan prije podne a jedan tjedan
poslije podne.

U prijepodnevnom turnusu nastava u pravilu pocinje u 8.00 sati 1 zavrSava u 13.55 sati, uz
izuzetak 0. te 8. i 9. sata kada se odrzavaju SRO, fakultativna, dodatna i dopunska nastava.

U poslijepodnevnom turnusu nastava u pravilu po¢inje u 13.10 sati i zavrSava u 19.05 sati,
uz izuzetak 00. i 0. sata te 8. sata kada se odrzavaju SRO, fakultativna, dodatna i dopunska nastava.

2. Brojéano stanje ucenika i razrednistvo

Ukupan broj uc¢enika u Skoli je 354. Njihov raspored dajemo u tablici:

Broj ucenika )
Razred Ukupno D.Ji evojke | Miadici | Nazrednik/ea
la 22 19 3 Tomislav Znidari¢
1.b 20 14 6 Blaz Gorski
l.c 20 17 3 Suzana Agovié
1.d 22 17 5 Ana Doresi¢
UKUPNO 84 67 17
2.a 25 15 10 BlaZenka Covié
2.b 23 14 9 Zeljka Skudar-Merle
2.c 24 19 5 Mia Marusi¢
2.d 20 12 8 Ana Bacié
UKUPNO 92 60 32
3.a 23 15 8 Zeljka Skudar-Merle
3.b 21 18 3 Nada Bratanié
3.c 25 21 4 Olga Banci¢
3.d 24 18 6 Igor Zovko
UKUPNO 93 72 21
4.a 17 14 3 Sandra Tardelli
4b 25 19 6 Renata Horvat Dronske
4.c 21 14 7 Filip Sari¢
4.d 22 12 10 Daniel Letica
85 59 26
_UKUPNO 354 258 96

Napomena: Tablica pokazuje stanje na dan 4. rujna 2023.
U&enici s rjeSenjem o primjerenom programu odgoja i obrazovanja po razredima

U tkolskoj godini 2023./2024. u naSoj se Skoli obrazuje 28 ucenika s rjeSenjem o
primjerenom programu obrazovanja prema Pravilniku o osnovnoskolskom i srednjoSkolskom
odgoju i obrazovanju uéenika s teSkocama u razvoju (,,Narodne novine®, br. 24/15.). 26 uCenika



nastavu pohada po redovnom programu uz primjenu individualiziranih postupaka, a dvije ucenice

imaju individualizirani program uz prilagodbu iz pojedinih predmeta..

Distribucija u¢enika s te§ko¢ama po razredima:

RAZRED Redoviti program uz Redoviti program uz prilagodbu
individualizirane postupke u sadrzaja 1 individualizirane
redovnom razrednom odjelu (¢l. 5. | postupke u redovitom razrednom
st. 4.) odjelu (¢l 6. st. 4.)

1. razred 6 0
2. razred 7 1
3. razred 10 1
4. razred 3 0
UKUPNO 26 2

3. Godi$nji fond nastavnih sati redovne nastave, fakultativne nastave i izborne

nastave

U tablici na sljedecoj stranici prikazan je godisnji fond sati redovne, fakultativne 1 izborne

nastave po predmetima.
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4. Zaduzenja nastavnika

Prezime

Ime nastavni predmeti napomena
Agovié Suzana hrvatski jezik
Baci¢ Ana engleski jezik, talijanski jezik
Bancié Olga tjelesna i zdravstvena kultura
i Skolsko sportsko drustvo
Boban Lipi¢ Ana psihologija stru¢na
suradnica
Skolska
psihologinja
Bratani¢ Nada njemacki jezik i DSD
Cifrek Matea matematika
Covié Blazenka hrvatski jezik 1 etika
Dekanovié Antun sociologija na francuskom
jeziku i politika 1
gospodarstvo na francuskom
jeziku
Doresié Ana talijanski jezik i $panjolski
jezik
Dvorséak Ida latinski jezik, retorika,
UNESCO grupa
Pakovié¢ Suncana engleski jezik rodiljni
dopust
Erak Elena engleski jezik
Ferié Zoran hrvatski jezik i kreativno
pisanje
Glavas Jelena hrvatski jezik i novinarska
skupina
Gorski Blaz geografija
Granger Aude francuski jezik lektorica
Harjac Monika vjeronauk, vokalna sindikalna
viseglasna glazba, Prva povjerenica
pomo¢ i Crveni kriz
Herak Ajla francuski jezik
Horvat-Dronske | Renata njemacki jezik, DSD
Kapov Suncana biologija
Keidel Florian Sebastian njemacki jezik lektor
Krstanovi¢ Dubravka francuski jezik
Letica Daniel geografija, geografija na
francuskom jeziku, povijest
Mardesié¢ Ira likovna umjetnost
MarusSié Mia povijest, povijest na povjerljiva
njemackom jeziku osoba




Matosin Neva fizika, fizika na njemackom
jeziku, kemija na njemackom
jeziku
Mileti¢ Markovié | Bojana matematika
Nevecerel Reana njemacki jezik, DSD 1
kazali$na grupa
Nigl Karin sociologija na njemackom i
politika 1 gospodarstvo na
njemackom jeziku
Pantié Julija povijest na francuskom
jeziku
Parabié Leon filozofija, filozofija na
njemackom jeziku, logika,
logika na njemackom jeziku,
etika
Parabi¢ Marijeta stru¢na
suradnica
socijalna
pedagoginja
Pavlié¢ Valent likovna umjetnost i likovna
umjetnost na francuskom
jeziku
Perunici¢ Vedran struéni
suradnik
knjiznicar
Peter Jelenci¢ Helena kemija
Planini¢ Ljerka kemija i biologija
Poéek-Rihtarié¢ Dubravka fizika
Popovié Jasminka matematika
Rabuzin Tamara matematika rad u
Europskoj
skoli,
Bruxelles,
Belgija
Rossini Miladen tjelesna i zdravstvena kultura
i Skolsko sportsko drustvo
Rukavina Iva francuski jezik, likovna rad u
umjetnost, likovna umjetnost | Europskoj
na francuskom jeziku skoli,
Bruxelles,
Belgija
Sari¢ Filip latinski jezik ispitni
koordinator,
satnicar
Skudar-Merle Zeljka glazbena umjetnost povjerenica
zaStite na radu
Spoljar Zeljka matematika i informatika voditeljica
informati¢kog
kabineta
Tardelli Sandra engleski jezik




Zovko Igor povijest, sociologija, politika | zamjenik
i gospodarstvo, etika povjerljive
. osobe
Znidarié¢ Tomislav engleski jezik zamjena za
prof. Pakovié
NAPOMENA: stanje 11. rujna 2023.
5. Zaduzenja po predmetima
broj sati
Predmet Nastavnik nastave
tjedno
Hrvatski jezik Agovié¢ Suzana 20
Blazenka Covié 12
Zoran Feri¢ 16
Jelena Glavas 16
Engleski jezik Ana Baci¢ 8
Elena Erak 21
Sandra Tardelli 19
Tomislav Znidarié 19
Njemacki jezik Nada Bratani¢ 15
Florian Sebastian Keidel (lektor) 4
Renata Horvat-Dronske 13
Reana Nevecerel 19
Njemadcki jezik za DSD Nada Bratanié¢ 4
Renata Horvat-Dronske 2
Reana Nevederel 2
Francuski jezik Aude Granger (lektorica) 8
Ajla Herak 4
Dubravka Krstanovié 21
Francuski jezik za DELF Ajla Herak 2
Talijanski jezik Ana Baci¢ 14
Ana Doresié¢ 3
gpanjolski jezik Ana Doresié¢ 17
Latinski jezik Ida Dvorséak 8
Filip Sari¢ 8
Likovna umjetnost Ira MardeSi¢ 10
Valent Pavli¢ 6
rGlazbena umjetnost Zeljka Skudar-Merle 16
Psihologija Ana Boban Lipi¢ 8




Logika

Leon Parabic

Logika na njemackom jeziku

Leon Parabié

Sociologija

Igor Zovke

Sociologija na njemackom jeziku

Karin Nigl

Sociologija na francuskom jeziku

Antun Dekanovié¢

Filozofija

Leon Parabié

Filozofija na njemackom jeziku

Leon Parabié

Povijest

Daniel Letica

Mia Marusié

wlbhlo|lw|wlin| o= &

Igor Zovke 12
Povijest na njemackom jeziku Mia Marusi¢ 9
Povijest na francuskom jeziku Julija Panti¢ 9
Geografija Blaz Gorski 20
Daniel Letica g
Geografija na francuskom jeziku | Daniel Letica 7
Matematika Cifrek Matea 12
Bojana Mileti¢ Markovi¢ 18
Jasminka Popovi¢ 10
Zeljka Spoljar 12
Fizika Neva MatoSin 10
Dubravka Pocek-Rihtarié¢ 22
Fizika na njemackom jeziku Neva MatoSin 6
Kemija Helena Peter Jelenci¢ 22
Ljerka Planini¢ 10
Kemija na njemackom jeziku Neva MatoSin 2
Biologija Suncana Kapov 20
Ljerka Planini¢ 12
Informatika Zeljka Spoljar 8
Politika i gospodarstvo Igor Zovko 3
Politika i gospodarstvo na
njemackom jeziku Karin Nigl 1
Politika i gospodarstvo na
francuskom jeziku Antun Dekanovi¢ 1
Etika Blazenka Covié 5
Leon Parabi¢ 7
Igor Zovko 2
Vjeronauk Monika Harja¢ 10
Miladen Rossini (pela radnog
Tjelesna i zdravstvena kultura vremena) 10
‘ Olga Banci¢ 22
| UNESCO Ida Dvor§éak 2
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Retorika - napredna Ida Dvorséak 2
Kreativno pisanje Zoran Feri¢ 2
Novinarska grupa Jelena Glavas 2
KazaliSna grupa Reana Nevecerel 1
Poduzetnistvo Helena Peter Jelenci¢ g)
Ekoloska grupa Dubravka Pocéek-Rihtari¢ 1
Grupa kemicara Ljerka Planini¢ 2
Sah Valent Pavlié 1
Prva pomo¢ i Crveni kriz Monika Harja¢ 2
Vokalna viSeglasna glazba Monika Harja¢ 2
Skolsko sportsko drustvo Olga Ban¢i¢ 1

Miladen Rossini 1

NAPOMENA: stanje 11.9.2023.

6. Godisnji plan rada profesora

Tjedno i godisnje zaduZenje profesora iskazano je u pojedinatnim odlukama koje se

dostavljaju svakom profesoru i koje su dio ovog godisnjeg plana i programa.

7. Mentorski rad sa studentima

U Skoli se organizira mentorski rad sa studentima raznih fakulteta Sveucilista u Zagrebu.

U skolskoj godini 2023./2024. mentorski rad se planira za:

Filozofski fakultet (njemacki jezik — Nada Bratanié¢, prof. mentorica, Mia Maru3ic, prof.,
francuski jezik - Dubravka Krstanovié, prof. mentorica engleski jezik - Elena Erak, prof.
mentorica, $panjolski jezik - Ana Doresi¢, prof., likovna umjetnost - Ira Mardesi¢, prof.,
psihologija - Ana Boban Lipi¢, prof. savjetnica, govornitvo - Ida Dvors¢ak, prof.
mentorica),

Prirodoslovno-matematicki fakultet (biologija - Suncana Kapov, prof.),

Kineziologki fakultet (TZK - Mladen Rossini, prof. i Olga Banci¢, prof.),

Hrvatski studiji (sociologija - Igor Zovko, prof. i psihologija - Ana Boban Lipi¢, prof.
savjetnica)

Hrvatsko katoli¢ko sveuiliste (psihologija - Ana Boban Lipi¢, prof. savjetnica)
Filozofski fakultet Sveugilita u Osijeku (psihologija — Ana Boban Lipi¢).

Prema potrebama Sveugiliita organizirat e se i druge mentorske grupe.
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V. PLAN I PROGRAM RADA

1. Nastavni plan i program

Nastavni plan i program jeziéne gimnazije prikazan je u tablici.

Redni Razred /

broj NASTAVNI PREDMET tjedni fond sati
1. 2. 3. 4.
1. Hrvatski jezik 4 4 4 4
2. I. strani jezik 4 4 4 4
3. I1. strani jezik 4 3 3 3
4. Latinski jezik 2 2 - -
5. Glazbena umjetnost 1 1 1 1
6. Likovna umjetnost 1 1 1 1
7. Psihologija - - 2 -
8. Logika - - 1 -
9. Filozofija - - - 2
10. Sociologija - - 2 -
11. Povijest 2 2 2 2
12. Geografija 2 2 1 2
13. Matematika 3 3 3 3
14. Fizika 2 2 2 2
15. Kemija 2 2 2 2
16. Biologija 2 2 2 2
17. Informatika - 2 - -
18. Politika i gospodarstvo - - - 1
19. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
20. Etika / Vjeronauk 1 1 1 1
21. Sat razrednog odjela 1 1 1 1
UKUPNO 33 34 34 33

2. Dvojezi¢ni program

Skola je od 3kolske godine 2001./02. opet dvojezicna gimnazija te udenicima nudi
moguénost pohadanja dvojezi¢ne hrvatsko-nj emacke i hrvatsko-francuske nastave.

U okviru navedenog programa nastava se za odredeni broj nastavnih predmeta odvija na
njemackom odnosno francuskom jeziku. Nastava se odvija uvijek polaze¢i od materinjeg jezika
uz pomoé hrvatskih udzbenika i udZbenika na stranom jeziku, ali prema hrvatskim nastavnim
planovima i programima. Dakle, udenici "dvojezicari" koji pohadaju navedeni program,
savladavaju isto gradivo kao i u€enici u jeziénom programu, s tom razlikom $to se nastavni sadrZaji
posreduju i na jednom od dva navedena jezika. Od k. god. 2014./15. ulenici prvog razreda
hrvatsko-francuskog dvojeziénog programa sudjeluju na nastavi u Francuskoj medunarodnoj Skoli
u Zagrebu. Fratrovac 36.

Ugenici 1.a (dio razreda), 2.a (dio razreda), 3.a (dio razreda) 1 4.a (dio razreda) uklju¢eni
su u dvojezi¢ni hrvatsko-njemacki program. Ugenici iz dvojezi¢nih razreda na nyj emackom slusaju
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nastavu iz povijesti (prof. Marusi¢) tijekom sve etiri godine, kemiju u prvom razredu (prof.
Matosin), fiziku (prof. Matosin) od drugog do &etvrtog razreda, logiku (prof. Parabi¢) i sociologiju
(prof. Nigl) u treéem, filozofiju (prof. Parabi¢) i politiku i gospodarstvo (prof. Nigl) u Cetvrtom
razredu.

Ove je godine lektor njemadkog jezika Florian Sebastian Keidel, prof., kojem je nasa skola
mati¢na $kola.

Utenici 1.a (dio razreda), 2.a (dio razreda), 3.a (dio razreda) i 4.a (dio razreda) ukljucent
su u dvojezi¢ni hrvatsko-francuski program. Ucenici iz dvojezi¢nih razreda na francuskom slusaju
nastavu iz povijesti (prof. Panti¢), likovne umjetnosti (prof. Pavli¢) i iz geografije (prof. Letica)
tijekom sve &etiri godine, sociologiju (prof. Dekanovi¢) u tre¢em te politiku i gospodarstvo (prof.
Dekanovi¢) u Cetvrtom razredu.

Ove godine je lektorica francuskog jezika Aude Granger.

Skoli je 3. studenoga 2015. godine po prvi put dodijeljena plaketa izvrsnosti
LabelFrancEducation, a po drugi put ista plaketa dodijeljena je 19. listopada 2018. godine.

3. Izborna, fakultativna, dopunska, dodatna nastava

Izborna nastava
Ugenici se u 1. razredu opredjeljuju za vjeronauk ili etiku.

Fakultativna nastava
e 3panjolski jezik
o 3.razred (a,b,c,d) jedna grupa, 2 sata tjedno - prof. Ana Doresi¢
o 4. razred (a,b.d) jedna grupa, 2 sata tjedno - prof. Ana Doresi¢
e talijanski jezik
o 3.razred (a,b,c,d) jedna grupa, 2 sata tjedno - prof. Ana Baci¢
o 4. razred (b,c) jedna grupa, 2 sata tjedno - prof. Ana Baci¢
e njemacki jezik za Njemacku jezi¢nu diplomu (DSD)
o 1.razred (b), jedna grupa, 2 sata tjedno — prof. Nada Bratani¢
o 2.razred (b), jedna grupa, 2 sata tjedno — prof. Renata Horvat Dronske
o 3. razred (b,d), jedna grupa, 2 sata tjedno - prof. Nada Bratani¢
o 4. razred (b), jedna grupa, 2 sata tjedno - prof. Reana NeveCerel
o vokalna videglasna glazba, jedna grupa 2 sat tjedno - prof. Monika Harjac
e kreativno pisanje, jedna grupa 2 sata tjedno - prof. Zoran Feri¢
o retorika. dvije grupe, 2 sata tjedno — prof. Ida Dvor§¢ak
Fakultativna nastava je djelomice ograni¢ena pomanjkanjem prostora zbog kolidiranja satnice
s osnovnom Skolom. Isti problem se javlja i s organiziranjem slobodnih aktivnosti.

Dopunska nastava
e hrvatski jezik, 1.1 2. razredi, 2 sata tjedno prof. Blazenka Covi¢
e matematika, 1. razredi, 1 sat tjedno prof. Jasminka Popovi¢
e matematika, 2. razredi, 1 sat tjedno prof. Marta Cifri¢
e latinski jezik, 1.1 2. razredi, 1 sat tjedno prof. Filip Sari¢

Dodatna nastava
e hrvatski jezik, 4. razredi, 2 sata tjedno prof. Jelena Glavas
o engleski jezik, 2.-4. razredi , priprema za natjecanje 1 maturu, 1 sat tjedno prof. Elena
Erak
o engleski jezik, 4. razredi, priprema za natjecanje i maturu, 1 sat tjedno prof. Elena Erak
e engleski jezik u projektima, 1. — 4. razredi, 1 sat tjedno prof. Sandra Tardelli
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e engleski jezik u projektima (engleski u digitalnom 1 multikulturalnom okruzenju) 1.—4.
razredi, 1 sat tjedno prof. Sandra Tardell
e francuski jezik, 3. i 4. razredi, 2 sata tjedno, prof. Ajla Herak
e matematika, 3. razredi, 2 sat tjedno prof. Marta Cifri¢
e matematika, 4. razredi, 2 sat tjedno prof. Bojana Mileti¢ Markovié
Pripremna nastava hrvatskoga jezika za strance

Unatrag nekoliko godina, nasa 8kola je odabrana za izvodenje pripremne nastave hrvatskoga jezika
za strane drzavljane. Na pohadanje ove nastave u nasu gkolu udenike koji su upisani u druge
srednje $kole upucuje Gradski ured za obrazovanje uz suglasnost Ministarstva znanosti i
obrazovanja.

4. Izvannastavne tj. slobodne aktivnosti

Utenici se mogu ukljugiti u sljedece izvannastavne odnosno slobodne aktivnosti
e Prvapomoé¢ i Crveni kriz, drugi razredi, 2 sata tjedno - prof. Monika Harja¢
e Sahovski klub, 1 sat tjedno - prof. Valent Pavli¢
e UNESCO skupina, 2 sat tjedno — prof. Ida Dvors¢ak
Debatni klub (engleski jezik), 1 sat tjedno — prof. Tomislav Znidarié
Dramska skupina, 1 sat tjedno — prof. Reana Nevecerel
Njemacka dramska skupina — Flora Kunovi¢
Fotosekcija X VIIL gimnazije — Vedran Perunicic, struéni suradnik - knjiZniCar
Novinari, 2 sata tjedno — prof. Jelena Glava$
o Mladi poduzetnici: uteni¢ka zadruga XVIIL. gimnazije udenicka zadruga, 2 sata tjedno —
prof. Helena Peter Jelenci¢
« Ekologka skupina, 1 sat tjedno — prof. Dubravka Pocek Rihtarié
« Skupina kemiéara, 2 sata tjedno — prof. Ljerka Planinié
« Skolsko sportsko drustvo, 1 sat tjedno - prof. Mladen Rossini i prof. Olga Bancié¢
Tijekom kolske godine 1995./96. ustanovljen je Skolski sportski klub u kojem se odvijaju
slobodne aktivnosti udenika u sportskim grupama, rekreativni sport, te $kolska i meduskolska
sportska natjecanja ucenika. Aktivnost SSK je u meduvremenu regulirana novim Propisnikom 1
sada djeluje kao Skolsko sportsko drustvo (SSD). Cilj SSD-a je poticanje ucenika na bavljenje
sportom, razvoj zdravih Zivotnih navika, razvoj motori¢kih sposobnosti, poticanje mom¢éadskog 1
sportskog duha.
$SD ove k. god. imat ¢e slijedece sekcije:
- kogarkaska sekcija (mladi¢i)
- odbojkaska sekcija (djevojke)
- nogometna sekcija (mladi¢i)
- sekciju za rekreaciju (muska i Zenska) s naglaskom na hodanje.
Nasi su uéenici u velikom broju ukljugeni u rad sportskih 1 kulturno-umjetnickih druStava,
glazbenih i baletnih 3kola i 8kola stranih jezika izvan Skole gdje zadovoljavaju one potrebe koje
nemamo prostornih, kadrovskih ili financijskih moguénosti.

5. Ispiti za polaganje stranih jezi¢nih diploma

Njemadka jezi¢na diploma - DSD
Uc&enici nage $kole, koji u¢e njemagki jezik imaju mogucnost polaganja ispita znanja iz
njemackog jezika po njemackim pravilima, standardima i kriterijima i to Deutsches Sprachdiplom
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1i Deutsches Sprachdiplom II. Diploma Deutsches Sprachdiplom I im omogucava upis pripremnih
kolegija na visoka ugilista i fakultete u SR Njemackoj i Austriji te diploma Deutsches
Sprachdiplom II upis na visoka ucilista 1 fakultete bez posebne provjere poznavanja njemackog
jezika u SR Njemackoj, Austriji 1 Svicarskoj.

Priprema uéenika za njemalku jezi¢nu diplomu I organizirana je u vidu fakultativne
nastave 2 sata tjedno koja ¢e se provoditi u Cetiri grupe te u okviru redovne nastave njemackog
jezika za ucenike u njemackom dvojezi¢nom programu. Dok se priprema za njemacku jezinu
diplomu I odvija u okviru redovne nastave.

Francuska jezi¢na diploma — DELF i DALF

Ucenici &etvrtih razreda nase $kole, koji ude francuski jezik imaju moguénost polaganja
ispita znanja iz francuskog jezika i stjecanje DELF i DALF diploma. To su jedine diplome o
poznavanju francuskog jezika koje izdaje Ministarstvo obrazovanja Republike Francuske stranim
drzavljanima.

DALF omogucuje izravan upis na sva sveuciliSta u Francuskoj i ostala frankofonska
sveutilista bez prethodne provjere poznavanja francuskog jezika. Jedan je od neophodnih uvjeta
za upis u medunarodne centre za poslijediplomske europske studije.

DELF i DALF stjedu se na temelju pisanih i usmenih ispita pred mjesovitim, hrvatsko-
francuskim povjerenstvom.

6. Erasmus i uéeni¢ke aktivnosti i dogadanja u Skoli

ERASMUS + PROJEKT(T)

U proljece 2023. 18. gimnazija dobila je status akreditirane $kole za Erasmus+ projekte,
$to znadi da je temeljem razradene strategije za videgodisnji projektni ciklus (do Sk.god. 2026./27.)
dobila osigurana sredstva Europske unije za provodenje Erasmus+ projekata.

Za kolsku godinu 2023./24. odobrena su sredstva u iznosu od 28,079 eura (1j. 22,463 eura, jer se
20% od odobrenog iznosa ispla¢uje tek nakon zavrSetka proj ekta i podnoSenja zavrsnog izvjescéa).

Aktivnosti predvidene za ovu $kolsku godinu ukljucuju:
. te¢ajeve osposobljavanja

. kratkoro¢ne mobilnosti u¢enika u svrhu u€enja

. grupnu mobilnost uCenika

. pracenje nastave

. online projekt s partnerima iz Spanjolske

IRV

i

Aktivnosti za ucenike biti ¢e ponudene svim udenicima skole, s time da su neke od njih
planirane iskljucivo za dvojeziCare (kratkorocna mobilnost), a neke za ,,0bi¢ne™ jeziCare (grupna
mobilnost), a izbor ée biti obavljen na temelju javno objavljenih kriterija. Aktivnosti za profesore
takoder ¢e biti ponudene svim zainteresiranim kolegama, te ¢e izbor isto tako biti obavljen prema
javno objavljenim kriterijima.

Tri glavna cilja cijelog visegodiSnjeg ciklusa su:
1. podizanje jezi¢nih kompetencija ucenika dvojezi¢nih razreda kroz izloZenost svakodnevnim

komunikacijskim situacijama u zemljama ciljanog govornog podrugja (kako na nastavi, tako 1 u
svakodnevnom Zivotu)
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2. uvodenje inovacija u nastavu kroz neformalne oblike rada, $to ¢e dovesti do vece motiviranosti
uéenika za rad

3. razvijanje digitalnih kompetencija na podru¢ju medijske kulture, Sto Ce ucenicima pruZiti
moguénost usvajanja kompleksnijih digitalnih vjestina potrebnih za profesionalni razvoj 1
stvaranja zahtjevnijih medijskih sadrzaja.

4. jatanje europske dimenzije Skole, §to podrazumijeva $irenje suradnje sa Skolama partnerima
diljem Europe, i osvje3¢ivanje zajednickog europskog identiteta 1 europskih vrijednosti, kako
medu uéenicima, tako i medu profesorima.

Cilj kojem ¢ée ove Skolske godine biti posvecena posebna pozornost jest razvijanje
digitalnih kompetencija na podruéju medijske kulture.

Iz svega navedenoga jasno je vidljiva vrijednost i vaZnost Erasmus+ projekta kako za Skolu kao
ustanovu, tako i za uéenike i njihov osobni razvoj.

Koordinatorice projekta: Ida Dvor$¢ak i Sandra Tardelli
Udenic¢ke aktivnosti i dogadanja u Skoli

Svake godine u Skoli se planira BoZiéni sajam, Valentinovo, maskenbal i obiljezavanje
Dana kole. Ove skolske godine na Dan 3kole planira se prezentacija Dana otvorene nastave.

7. Preventivni program zlouporabe droga i nasilni¢kog ponasanja i gradanski
odgoj

Program mjera za poveéanje sigurnosti i prevenciju

Nositelj programa koji obuhvaca razli¢ite aktivnosti su nastavnici i stru¢no-razvojna sluzba
XVIIL gimnazije. Programe ¢e realizirati nastavnici, strucne suradnice i vanjski suradnici -
struénjaci za pojedina podrucja.

U 1. razredima odrzat ¢e se radionice i/ili predavanja
- predavanje/radionica Kako uspjesno uciti
- predavanja/radionica iz podru¢ja mentalnog zdravlja i zdravih stilova zZivota:
Adolescencija - §to mi se to dogada. Stres i kako se nositi s njim

- predavanje/radionica Prevencija ovisnosti

- predavanje Uljecaj spolno prenosivih bolesti na reproduktivno zdravlje (zdravstveni 0dgoj),
predavanje $kolske lijeCnice

- predavanje Utjecaj alkohola i droga na Zivcani sustav i ponasanje

_ THE Talk radionica o spolnom i reproduktivnom zdravlju, u suradnji sa Udrugom
studenata Medicinskog fakulteta Sveugilista u Zagrebu CroMSIC

- sudjelovanje u projektu 18.-a tréi (Cetiri utrke humanitarnog karaktera)

- ukljucivanje u razliite aktivnosti vezane uz profesionalnu orijentaciju

- sudjelovanje na Festivalu tolerancije (filmske projekcije, predavanja, tribine)

U 2. razredima odrzat ée se radionice i/ili predavanja
- predavanje/radionica Komunikacijske vjestine
- predavanje/radionica Postavljanje ciljeva i upravijanje vremenom
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predavanje Zastita reproduktivnog zdravija (zdravstveni odgoj), predavanje Skolske
lije¢nice

predavanje/radionica iz podrucja mentalnog zdravlja i zdravih stilova Zivota Digitalni
mediji i mentalno zdravlje

sudjelovanje u projektu 18.-a tréi (Cetiri utrke humanitarnog karaktera)

ukljuéivanje u razli¢ite aktivnosti vezane uz profesionalnu orijentaciju

sudjelovanje na Festivalu tolerancije (filmske projekcije, predavanja, tribine)

. razredima odrzat ¢e se radionice i/ili predavanja

predavanje Ufjecaj nikotina i droga na Zivéani sustav i ponasanje

predavanje/radionica iz podru¢ja mentalnog zdravlja i zdravih stilova Zivota Mind the Mind
— destigmatizacija osoba s psihi¢kim bolestima (u suradnji sa udrugom studenata
psihologije)

radionice na temu prevencije HPV-a i raka uzrokovanog HPV-om ,, Budi mRAK™ u suradnji
sa Udrugom studenata Medicinskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu CroMSIC
profesionalna orijentacija: Prezentacija fakulteta zagrebackog Sveucilista

profesionalna orijentacija: Zanimanja buducnosti

uklju¢ivanje u razligite aktivnosti vezane uz profesionalnu orijentaciju

sudjelovanje u projektu 18.-a tréi (Getiri utrke humanitarnog karaktera)

sudjelovanje na Festivalu tolerancije (filmske projekcije, predavanja, tribine)

. razredima odrzat ée se radionice i/ili predavanja

profesionalna orijentacija: Prezentacija fakulteta zagrebackog sveucilista

profesionalna orijentacija: Priprema za drZavnu maturu (planiranje, pripreme, izbor razina
predmeta i izbornih predmeta)

predavanje iz podru¢ja mentalnog zdravlja i zdravih silova Zivota Matura pred vratima —
kako izbjei stres i uspjeSno maturirati

profesionalna orijentacija: Zivotopis i motivacijsko pismo

ukljucivanje u razli¢ite aktivnosti vezane uz profesionalnu orijentaciju

sudjelovanje u projektu 18.-a tr¢i (Cetiri utrke humanitarnog karaktera)

uklju¢ivanje u razli¢ite aktivnosti vezane uz profesionalnu orij entaciju

sudjelovanje na Festivalu tolerancije (filmske projekcije, predavanja, tribine)

U skoli se tijekom cijele godine odvija niz  aktivnosti koje pridonose razvoju

samopouzdanja, kompetencija i preveniraju nepozeljne oblike ponasanja.

Na SRO-u razrednici ¢e s ucenicima obraditi razliCite teme koje poti¢u odgovorno
ponasanje, kao i teme koje predlazu sami ucenici.

S ulenicima ée stru¢no-razvojna sluzba kole redovito voditi individualne 1 grupne
savjetodavne razgovore.

Skolski sportski klub omoguéava ucenicima bavljenje sportskim aktivnostima nakon
nastave.

Terenska nastava iz razli¢itih predmeta omogucava iskustveno uéenje te bolje upoznavanje
u&enika i profesora i doprinosi boljem ozra¢ju u skoli.

Ucenici mogu polagati ispit za DSD 1 DELF diplome.

U 3koli djeluju brojne fakultativne skupine i slobodne aktivnosti, a provode se 1 brojni
projekti pa svaki uenik moze nac¢i nesto $to odgovara njegovim interesima

U svrhu spredavanja $kolskog neuspjeha organizirana je dopunska nastava iz nekih
predmeta, a za maturante su organizirane pripreme iz hrvatskog jezika za polaganje
drzavne mature.

Svi udenici i nastavnici sudjelovat ée u humanitarnom BoZi¢nom sajmu. Dio sredstava bit
¢e uplaéen u humanitarne svrhe, a dio ¢e biti na raspolaganju Vijecu uCenika.




17

= Uenici ¢e sudjelovati u akcijama Crvenoga kriza (dobrovoljno davanje krvi) i Karitasa 1
$kolskog Humanitarnog kluba.

= Za ucenike bez izostanaka, one koji su sudjelovali u razli¢itim $kolskim aktivnostima, bili
uspjesni na razli¢itim natjecanjima organizirat ce se edukativni nagradni izlet.

Vijeée uenika redovito ¢e se sastajati i biti konzultirano u vezi odredenih odluka vezanih
za udenike, a razmatrat Ce se 1 njihovi prijedlozi.

= U program ¢e se ukljuciti radionice i/ili predavanja razlicitih udruga ako tijekom godine
uspostavimo suradnju.

Stru¢no razvojna sluzba

Skolsko sportsko drustvo

Tijekom $kolske godine 1995./96. ustanovljeno je Skolski sportski klub u kojem se
odvijaju slobodne aktivnosti ulenika u sportskim grupama, rekreativni sport, te 8$kolska i
medugkolska sportska natjecanja ucenika. Aktivnost SSD je u meduvremenu regulirana novim
Propisnikom i sada djeluje kao Skolsko sportsko drustvo (SSD).

Cilj SSD-a je poticanje ucenika na bavljenje sportom, razvoj zdravih Zivotnih navika,
razvoj motori¢kih sposobnosti, poticanje momé&adskog 1 sportskog duha.

$SD ove sk. god. 2023/24. imat Ce slijedece sekeije:

- kosarkaska sekcija (mladi¢i)

- odbojkaska sekcija (djevojke)

- nogometna sekcija (mladici)

- sekciju za rekreaciju (muska i zenska) s naglaskom na hodanje.

Nagi su ulenici u velikom broju ukljudeni u rad sportskih i kulturno-umj etni¢kih drustava,
glazbenih i baletnih kola i 8kola stranih jezika izvan Skole gdje zadovoljavaju one potrebe koje
nemamo prostornih, kadrovskih ili financijskih moguénosti.

Skolsko sportsko drustvo vode Olga Bangi¢ i Mladen Rossini.

VI. KADROVSKA OSNOVA RADA

U radnom odnosu u $koli je dana 15. rujna 2023. godine 55 radnika/ca u §to je ukljuceno
dvoje lektora stranih jezika (Granger i Keidel), dvije nastavnice koje od 1. rujna 2022. godine
sukladno sporazumu s Ministarstvom znanosti i obrazovanja rade u Europskoj §koli u Bruxellesu
(prof. Rabuzin i prof. Rukavina) i jedna pomocnica u nastavi.

Na neodredeno vrijeme je zaposleno 44 radnika/ca (u $to su ukljucene dvije nastavnice
koje rade u Europskoj $koli u Bruxellesu) a na odredeno vrijeme 11 radnika/ca (6 nastavnika/ca
zaposlenih kao zamjena za odsutne nastavnike/ce 1/ili do zasnivanja radnog odnosa na temelju
natjecaja, 2 lektora u radnom odnosu do kraja tekuce gkolske godine, 1 pomoc¢nica u nastavi 1 2
osobe na administrativnim poslovima).

Zaposleno je ukupno 47 nastavnika/ca od Cega je u radnom odnosu na neodredeno vrijeme
39 nastavnika/ca (u to su ukljucene dvije nastavnice koje rade u Europskoj $koli u Bruxellesu), a
8 nastavnika/ca je zaposleno na odredeno vrijeme. Troje od nastavnika/ca su stru¢ni/ne
suradnici/ce zaposleni na neodredeno vrijeme: psihologinja Ana Boban-Lipi¢, prof. savjetnica,
pedagoginja Marijeta Parabi¢, prof. i knjiZni¢ar Vedran Peruniti¢, prof.. Psihologinja uz poslove
struénog suradnika odrZava i nastavu psihologije.

U Skoli nastavu odrzavaju lektor njemackog jezika (Keidel) i lektorica francuskog jezika
(Granger) s kojima je zasnovan radni odnos na odredeno vrijeme za tekuéu Skolsku godinu.
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Na administrativnim poslovima su zaposlene 4 osobe, od ¢ega 2 na odredeno vrijeme. Na
administrativnim poslovima rade tajnice Skole, voditeljica racunovodstva i administrativno-
ratunovodstvena referentica. U radnom odnosu su trenutno na radnom mjestu tajnice dvije osobe,
Sanja Jeli¢ Zupani¢ koja koristi pravo na rad sa skra¢enim radnim vremenom te je u drugoj
polovici na odredeno vrijeme zamjenjuje Tamara MesaricC. Voditeljica raunovodstva je Ana
Vugevac. Administrativno-radunovodstvena referentica je Iva Pavelic.

Na tehni¢kim poslovima je zaposleno na neodredeno vrijeme dvoje radnika/ca, domar-
podvornik Goran Bogomolec i spremagica Snjezana Drobac.

VIL UPRAVLJANJE SKOLOM

Skolom upravlja Skolski odbor. 5
Ravnatelj je poslovodni i struéni voditelj Skole.

1. Ravnatelj
R.br.  PROGRAMSKI SADRZAJI GODISNJI BROJ SATI
1 ' Poslovi planiranja i programiranja rada Skole © 400
2. Organizacija rada Skole | 500
3 Pedagosko-instruktivni rad i vodenje Skole 250
4 Rad vezan uz zatitu u¢enika i zaposlenika ; 80
5 Administrativno-upravni i financijsko — 250
; ' radunovodstveni poslovi |
6.  Normativna djelatnost 80
1 7. - Suradnja sa stru¢no- razvojnom sluzbom Q 200
8. - Suradnja s raznim ustanovama « 80
' 9. Rad ustru¢nim tijelima Skole i Skolskom odboru 80
10. Struéno usavrSavanje L 82
. 11.  Poslovi odrzavanja i zaStite ? 46
' 12.  Ostali poslovi 70
~_ Ukupno ‘ 2088
. SADRZAJRADA |  REAIIZACIE f];;li(,r)f;
1. | POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 400
RADA SKOLE
-izrada Programa rada ravnatelja Rujan
-priprema i izrada Godi$njeg plana i programa rada | Rujan
Skole
-priprema i izrada Skolskog kurikulumu Ruyjan
-izrada Vremenika rada Skole Rujan
-briga o izradi plana i programa rada nastavnika (GIK- rujan i sijecanj
a), struénih suradnika 1 voditelja te o izradi
izvanu&ionicke nastave i njihove provedbe
-sudjelovanje u izradi Plana i programa uvodenja Rujan
nastavnika pripravnika u nastavni¢ku praksu i profesiju
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2. | ORGANIZACIJA RADA SKOLE 500
-priprema i vodenje sjednica Nastavni¢kog vijeca kontinuirano
uzivo 1 online te provedba zakljuCaka
-odredivanje zaduZenja nastavnika, stru¢nih suradnika | kolovoz/rujan
i ostalih radnika Skole
-sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja 1 kontinuirano
obrazovanja
-odredivanje namjene unutarnjeg $kolskog prostoraradi | srpanj, rujan
djelotvornijeg koristenja
-zaposljavanje novih djelatnika kontinuirano
-organizacija radnog tjedna kolovoz/ rujan
-dogovor i pomo¢ u izradi rasporeda sati srpanj, kolovoz
-organizacija deZurstva nastavnika i ucenika — u kolovoz/rujan
suradnji sa satni¢arom i socijalnom pedagoginjom
-organizacija uCeni¢kih ekskurzija, viSe predmetnih kontinuirano
terenskih nastava i izleta u skladu s Pravilnikom o
ekskurzijama
-sudjelovanje u organizaciji polaganja stru¢nih ispita | kontinuirano
nastavnika pripravnika
-organizacija dopunskog rada lipanj, srpanj
-organizacija rada ispitnih povjerenstava za razredne, svibanj, lipanj,
predmetne, razlikovne i popravne ispite kolovoz
-organizacija rada ispitnih povjerenstava za drZavnu svibanj, lipanj,
maturu u suradnji s Ispitnom koordinatoricom kolovoz
-organizacija sve¢ane podjele certifikata o pohadanju svibanj, lipanj
dvojezi¢ne nastave, DSD-i DELF diploma te zavr$nih
razrednih svjedodZaba
-organizacija sve&ane podjele razrednih svjedodZbi za lipanj
maturante
-organizacija poslova oko besplatnih udzbenika lipanj, kolovoz,

rujan
-organizacija provedbe zajednikog roditeljskog Ruyjan
sastanka za ucenike prvih razreda
_organizacija sve&anih obiljeZavanja drzavnih blagdana kontinuirano
i Dana $kole

3. | PEDAGOSKO-INSTRUKTIVNIRAD I 250
VODENJE SKOLE |
-suradnja i pomo¢ u ostvarenju poslova i zadaca kontinuirano
profesora i ostalih djelatnika
-savjetodavni razgovori s u¢enicima kontinuirano
-savjetodavni razgovori s u€enicima povratnicima
-savjetovanje 1 suradnja s roditeljima kontinuirano
-savjetovanje i suradnja s roditeljima ucenika
povratnika
-pracenje realizacije nastavnih planova i programa, kontinuirano
GIK-a |
-obilazak nastave kontinuirano

-praéenje ispravnog vodenja e-dnevnika

rujan, sijecanj,
travanj, kolovoz
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-pripremanje i vodenje sjednica nastavnickog vijeca | prema

(uzivo 1 online) GodiSnjem
planu rada NV
odnosno prema
potrebi

-briga o radu razrednih vijec¢a i stru¢nih aktiva u Skoli

tijekom Skolske
god.

-briga o radu Vijeca ucenika

tijekom Skolske
god.

-briga o radu Vijeca roditelja

tijekom Skolske
god

-poslovi opremanja nastavnih

sredstva i pomagala

programa-nastavna

tijekom Skolske
god.

RAD VEZAN UZVZAgTITU UCENIKA I
ZAPOSLENIKA SKOLE

80

-suradnja s lije¢nicom $kolske medicine radi prevencije
i zdravstvenih pregleda ucenika

-suradnja s lije¢nicom $kolske medicine i drugih
ustanova radi prevencije mentalnog zdravlja ucenika

kontinuirano

-organizacija sistematskih pregleda djelatnika Skole

rujan, sijecanj

-suradnja s institucijama socijalne skrbi

po potrebi

-organizacija skupnog osiguranja uCenika

Rujan

-provodenje mjera MZO-a i Gradskog ureda za
obrazovanje

tijekom $k. god.

Administrativno-upravni i financijsko-
racunovodstveni poslovi

200

-praéenje primjene zakona, propisa, pravilnika i
naputaka Ministarstva znanosti i obrazovanja,
Gradskog ureda za obrazovanje, Agencije za 0dgoj 1
obrazovanje te Nacionalnog centra za vanjsko
vrednovanje obrazovanja

kontinuirano

-uvid u pravodobnost izrade i kvalitetu vodenja
pedagoske i administrativno-upravne dokumentacije

kontinuirano

-rad i suradnja s tajnicom Skole u vezi izrade
normativnih akata i provedbe zakonskih propisa te
uceni¢kom administracijom

kontinuirano

-uvid u odlaganje i pohranu te pracenje Cuvanja
skolske arhive: razrednih knjiga, mati¢nih knjiga,
olevidnika Nastavni¢kog vijeca i drugih vaznih
dokumenata Skole

kontinuirano

-plan godi$njih odmora

lipanj

-rad i suradnja s voditeljem ra¢unovodstva u izradi
financijskog plana Skole, izvje$¢a i zavr$nih ratuna o
financijskom poslovanju

prosinac,
veljaca, srpanj,

-pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno kontinuirano
ostvarivanje programa Skole te uredenje i odrzavanje

Skolske zgrade

-ugovori o plac¢anju posebnih i povecanih troskova Rujan

obrazovanja u dvojezi¢noj nastavi
-briga o plaéanju poveéanih tro§kova obrazovanja u
dvojezi¢noj nastavi

tijekom godine




-briga 0 mozebitnim donacijama Skoli tijekom godine
6. | Normativna djelatnost 92
-pracenje i primjena pravnih propisa: Zakona o odgoju | kontinuirano
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnika o
na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja
udenika u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnika o
izvodenju izleta, ekskurzija 1 drugih odgojno-
obrazovnih aktivnosti izvan Skole, Programa
medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrZaja
Gradanskog odgoja i obrazovanja za osnovne i srednje
3kole u RH, Pravilnika o drzavnoj maturi, Pravilnika o
normi, Statuta XVIII. gimnazije, Pravilnika o
kriterijima za izricanja odgojnih mjera, Pravilnika o
pedagoskoj dokumentaciji te javnim ispravama u
kolskim ustanovama, Pravilnika o za§titi podataka 1
drugih propisa
-upoznavanje nastavnika s novim zakonskim i kontinuirano
podzakonskim aktima iz podrucja obrazovanja i radnih
odnosa
7. | Suradnja sa struéno-razvojnom sluzbom 200
-unapredenje odgojno-obrazovnog rada tijekom Sk.
godine
-odgojna problematika i preventivni programi tijekom Sk.
godine
~organizacija i analiza rada s ucenicima s te$koéama u | tijekom Sk .
razvoju godine
-analiza uspjeha ucenika tijekom Sk.
godine
-pracenje i ocjenjivanje rada nastavnika tijekom 8k. god.
-pracenje i kontrola pedagoske dokumentacije
-organizacija kolektivnog stru¢nog usavriavanja | rujan, sijeCany,
nastavnika travanj, srpanj
-pripremanje sjednica nastavni¢kog vijeca tijekom Sk.
godine
8. | Suradnja s raznim ustanovama 80
-suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja RH | tijekom k. god.
-suradnja s Agencijom za 0dgoj i obrazovanje tijekom 8k. god.
-suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje tijekom 8k. god.
-suradnja s Ministarstvom vanjskih i europskih poslova | tijekom k. god.
RH
-suradnja s gradskim, opéinskim i drZavnim vlastima tijekom $k. god.
-suradnja s Poglavarstvom grada Zagreba tijekom $k. god.
-suradnja s Uredom gradske uprave Medves¢ak-Gornji | tijekom 8k. god.
Grad
-suradnja s Udrugom hrvatskih srednjoskolskih tijekom $k. god.
ravnatelja, rad u Aktivu srednjoskolskih ravnatelja
Grada Zagreba i Aktivu ravnatelja zagrebackih
gimnazija
-suradnja s Francuskom i Njemackom medunarodnom | tijekom 8k. god.

$kolom

-suradnja s Francuskim i Njemackim veleposlanstvom | tijekom 3k. god.

L
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-suradnja s Goethe-institutom Tijek
-suradnja s Agencijom za mobilnost tijekom 8k. god.
-suradnja s Kulturkontaktom Austrija tijekom $k. god.

-suradnja s francuskim institutom

tijekom Sk.

-suradnja s ZFA

tijekom Sk.

-suradnja sa zupnicima okolnih Zupa 1 uopce s
crkvenim vlastima

tijekom 8k.

-suradnja s ustanovama koje organiziraju susrete,
smotre i natjecanja ucenika

tijekom Sk.

-suradnja sa $kolama u inozemstvu u okviru projekata 1
razmjene ucenika

tijekom Sk.

-suradnja s izvanskolskim organizacijama za 0dgoj 1
obrazovanje mladeZi

tijekom Sk.

-suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama,
udrugama i klubovima

tijekom Sk. g

-suradnja s Filozofskim i Prirodoslovno-matematickim
fakultetom

tijekom Sk.

-suradnja s Crvenim KriZzem grada Zagreba

tijekom Sk.

-suradnja sa zdravstvenim ustanovama radi suzbijanja
svih oblika ovisnosti $kolske mladeZi

tijekom Sk.

-suradnja s udrugama za suzbijanje svih oblika
ovisnosti $kolske mladeZi

tijekom 8k.

-suradnja savjetovaliStem ,,.Luka Ritz"

tijekom Sk.

-suradnja sa svim drugim humanitarnim
organizacijama za ostvarenje $to zdravijeg i
uravnotezenijeg odrastanja i Zivota mladeZi te s raznim
medicinskim ustanovama

tijekom Sk.

-suradnja s medijima

tijekom Sk.

-suradnja s drugim srednjim i Skolama

tijekom Sk.

Rad u struc¢nim tijelima Skole i Skolskom odboru

80

-sudj elovanje u pripremi materijala za sjednice
Skolskog odbora

kontinuirano

-provodenje zakljucaka Skolskog odbora

kontinuirano

-sudjelovanje u struénim vijeéima Skole

kontinuirano

-sudjelovanje i priprema za sjednice Vijeca roditelja
Skole (uzivo ili online)

kontinuirano

-sudjelovanje u radu Vijeéa uCenika Skole

kontinuirano

10.

Struéno usavrsavanje

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji:
-Ministarstva znanosti i obrazovanja

-Gradskog ureda za obrazovanje

-Udruge hrvatskih srednjoskolskih ravnatelja
-Struénog vijeéa ravnatelja

-POU Algebre

-organizacija i struno usavrsavanje u Skoli

tijekom Sk.
godine

11.

Poslovi odrzavanja i zastite

46

-suradnja s ravnateljem O.S. Ivana Gorana Kovacica
-briga o odrZavanju $kolskog prostora i njegovu
najracionalnijem koriStenju

kontinuirano

-uvid u odrZavanje opreme i sredstava

tijekom Sk.

god.

-uvid u odrzavanje ¢istoce

tijekom Sk.

god.
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drugog osoblja za rad s protupozarnim aparatima

tijekom $k. god.

-briga o zastiti u¢enika i radnika u Skoli

tijekom $k. god.

u kojem obitavaju

-briga o vjeZbi evakuacije i spaSavanja rujan
listopad
-podizanje razine ucenic¢ke svijesti o Cuvanju prostora kontinuirano

-razgovori o preseljenju XVIIIL. gimnazije

tijekom $k. god.

12. | Ostali poslovi

tijekom 8k. god. | 70

Ukupno

1784

2. Skolski odbor

Broj planiranih sjednica élgolskog odbora je do 10 sjednica
Ukoliko se ukaZe potreba, Skolski odbor ¢e razmatrati i druga pitanja iz svoje nadleZnosti u skladu

sa Zakonom i Statutom Skole.

ravnatelja uz
dogovor s
voditeljem
ra¢unovodstva

NOSITELJ VRIJEME
AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI | REALIZACIJE

- Donosenje Skolskog kurikuluma - na prijedlog rujan /listopad
- Donogenje Godisnjeg plana i programa rada Skole ravnatelja
- Izvjedée o radu Skole za prethodnu $k. god.
Dono%enje opéih akata Skole 1 usuglasavanje sa | -na prij edlog tijekom godine
Zakonom ravnatelja uz

suradnju s

tajnikom
-Zasnivanje radnog odnosa po natjeCaju -na prijedlog tijekom godine

ravnatelja
_ Donosenje financijskog plana Skole za sljedecu | -na prijedlog prosinac
kalendarsku godinu ravnatelja uz

dogovor s

voditeljem

ratunovodstva
- Usvajanje zavr$nog ratuna za prethodnu kalendarsku | - na prijedlog veljaca
godinu ravnatelja uz

dogovor s

voditeljem

racunovodstva
- Polugodisnji financijski izvjestaj -na prijedlog srpanj

Predsjednica Skolskog odbora:
Sun&ana Kapov, prof.



VIIL. STRUCNI SURADNICI

Struéni suradnici na Skoli su profesori:
Ana Boban Lipi¢ - $kolska psihologinja
Marijeta Parabi¢ - socijalna pedagoginja

ren e

1. Godisnji plan i program rada Skolskog psihologa

POSLOVII |  SADRZAJ RADA | VRUEME | PLANIRAN |
ZAbaCcr . i . | TZVRSENJA | BROJSATI
POSLOVI VEZANI UZ ORGANIZACIJU RADA SKOLE
PLANIRANJE I o izrada godisnjeg plana i rujan 40

PROGRAMIRANIJE programa rada psihologa
e koordinacija i objedinjavanje
kurikuluma
e suradnja u izrada godi$njeg tijekom godine

plana i programa rada Skole
o suradnja u pripremi NV-a

SUDJELOVANJEU | e sudjelovanje u promidzbe veljada-lipanj 20
IV)ROMIDZBI Skole
SKOLE e posjet osnovnim $kolama i

informiranje 8. razreda o
XVIIL gimnaziji

e sudjelovanje u organizaciji
Dana otvorenih vrata

e sudjelovanje u organizaciji
smotre ,,Dojdi osmas*

PRIPREMA e priprema materijala za svibanj 30
PREDAVANJA promidzbu Skole

[ZRADA PISANIH | e priprema materijala za smotru

MATERIJALA ,,D0jdi osmas — Zagreb te tijekom godine

zove* 1 Dan otvorenth vrata

e izrada razli¢itih materijala
uéenike, nastavnike i roditelje

e priprema predavanja i
materijala za SRZ

e priprema materijala za
profesionalnu orijentaciju

e izrada pisanih materijala za
Nastavnicko vijece

o priprema materijala za Vijece
roditelja

ZASTITA MENTALNOG ZDRAVLJA UCENIKA 1

POBOLJSAVANJE KVALITETE ZIVOTA
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RAD S UCENICIMA

preventivni rad

o organizacija i/ili provodenje
razli¢itih preventivnih
programa za ucenike

savjetodavni rad

e individualno savjetovanje
u¢enika s osobnim, Skolskim i
obiteljskim problemima

pradenje ucenika

o [ razreda

e s duzim izostancima zbog
bolovanja

o kroni¢nim bolestima i
smetnjama u razvoju

e poticanje aktivne i odgovorne
uloge u skoli i drustvu

o podrika aktivnostima koje
iniciraju uéenicl

tijekom
godine

SURADNIJA 1
SAVJETOVANIE
NASTAVNIKA

o upucivanje nastavnika i
razrednika u specifiénosti
adolescentnog razdoblja kroz
individualni savjetodavni rad
ili tematska nastavnicka vijeca

o savjetodavni razgovori oko
tretmana ucenika s
individualiziranim pristupom u
nastavi

e savjetodavni razgovor o
specifi¢nostima i dogovor o
tretmanu pojedinih ucenika ili
razrednih odjela

e suradnja s nastavnicima u
rjeSavanje problema s
ucenicima

o suradnja i pomo¢ razrednicima
u vodenju razrednog odjela
(zajednicka priprema SRZ-¢,
sudjelovanje na RV, razgovori
s roditeljima i sl.)

e upudéivanje na strucnu
literaturu

tijekom
godine

SURADNJA I
SAVJETOVANIE
RODITELJA

e upoznavanje s osobitostima i
problemima djece

e savjetovanje i podrska
roditeljima u rjeSavanju
problema s djecom

e upudivanje u karakteristi¢na
ponaSanja u adolescenciji

e savjetovanje u traZenju pomoci
u institucijama izvan §kole

tijekom
godine

50




POVJERENSTVA I KOMISIJE

e

Rad u Povjerenstvu za
praéenje pripravnika

15

PROFESIONALNA ORIJENTACIJA

INFORMIRANIJE I
SAVIJETOVANIE

informiranje ucenika 8. razreda
i njihovih roditelja o XVIIL
gimnazijl

savjetovanje 1 informiranje
uéenika koji zele ili se
preporuéa promijeniti program
individualno 1 grupno
informiranje i savjetovanje
ucenika IV. razreda
organizacija prezentacije
pojedinih fakulteta u
prostorima Skole

organiziranje posjeta Smotri
sveuciliSta

tijekom
godine

(datum koji
odredi
Sveuciliste)
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RAD S DAROVITIM UCENICIMA

IDENTIFIKACIJA T
SAVIETOVANIJE

testiranje udenika 2. razreda i
utvrdivanje darovitosti
savjetodavni rad s u¢enicima,
roditeljima i nastavnicima

RAD NA SKOLSKIM PROJEKTIMA

ORGANIZACHA 1
SUDJELOVANIJE
NA PROJEKTIMA

e Sudjelovanje u ,,Erasmus +*
projektu

e organizacija nagradnog
izleta

o Sudjelovanje u projektu
,.Edukacijska jutra Festivala
tolerancije”

e sudjelovanje u projektu
,.Dekica za snove®

tijekom
godine

50

UNAPREPIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

PRACENIJE
REALIZACIE I
PODIZANIJE
KVALITETE
ODGOINO-
OBRAZOVNOG
PROCESA

analiza rada na kraju L. 1 IL.
obrazovnog razdoblja,
utvrdivanje aktualnih problema
u odgojno-obrazovnom
procesu i prijedlozi za njihovo
rjeSavanje (diskusija RV, NV)
podrska i pomo¢ razrednicima
(posebno pocetnicima)

posjet nastavi i analiza
nastavnoga sata

izrada, provodenje, analiza i
prezentacija evaluacijskih
anketa kvalitete nastave

sijecanj, lipanj

tijekom
godine

STRUCNO USAVRSAVANJE
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INDIVIDUALNO

pracenje literature, periodike,
stru¢nih ¢asopisa

KOLEKTIVNO

interno stru¢no usavrsavanje
struéni seminari u organizaciji
MZ0S-ai AZOO-a

struéno usavriavanje u okviru
SZV psihologa Grada Zagreba
stru¢no usavriavanje u okviru

edukacija koje organiziraju
HPD i HPK.

50

OSTALI POSLOVI

e vodenje dokumentacije

e suradnja s institucijama izvan
Skole (MZOS, skolska
ambulanta, Gradski ured za
obrazovanje, bolnice,
savjetovalista....)

e organizacija predavanja
vanjskih suradnika

o svi poslovi koje nije moguce

tijekom
godine

146

unaprijed predvidjett
 Ukupno sati ‘ ‘

940

2. Godi$nji plan i program rada socijalne pedagoginje

Skolska psihologinja:
Ana Boban Lipié, prof. savjetnica

|
|

Planirano | Vrijeme
safi realizacije
1. Neposredni rad s ucenicima 924 | Rujan
12022, - ,
lipanj 2023.

1.1. Rad na otkrivanju i procjeni 70
teskoca i prisutnosti ¢imbenika 1. individualni i grupni rad s {
rizika za razvoj poremecaja u uéenicima tijekom $kolske godine
ponasanju
1.2. Socijalnopedagoski rad s 1. individualni rad 749
udenicima koji imaju:

- rjesenje o primjerenom obliku | 2. grupni rad
Skolovanja

- tegkoce u odrastanju
- rizike za razvoj problema u
ponaianju |

- probleme u ponaSanju t \ Rujan
1.3. Rad na prevenciji pojavnih - _aktivnosti iz SPP koje provodi sp 5‘ 105 | 2023. -

oblika problema u ponaSanju

‘\ lipanj 2024.

L
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2. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja 50
ucenika ,
1. U&enici s te§kocama u razvoju } - stalna suradnja s ¢lanovima 50,
| Povjerenstva tijekom godine “
3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog rada s ucenicima 120
3.1. Planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada 120
3.2. Pripreme za neposredan rad
3.2. Vodenje dokumentacije E
- dnevnik rada "
- dosje uéenika
- izrada nalaza i miSljenja
4. Suradnja s ravnateljem nastavnicima i stru¢nim suradnicima 105
4.1. Suradnja s ravnateljem 1. planiranje i programiranje rada, 35
| analiza
] uspjesnosti, dogovori oko i
1, - unapredenja odgojno obrazovnog i
1 42.  Suradnja s ¢lanovima 1 stanja u | 35
struénog tima Skole i skoli ‘
| |
| |
2. dogovori oko ustrojstva rada,
formiranja razrednih odjela,
4 3. Suradnja s nastavnicima dogovori o pedagoSkom
postupanju, o integraciji djece s
teSkodama u odrastanju
35
3. dogovaranje o postupanju s
uéenicima s teSkocama u
odrastanju, odrzavanje predavanja
i radionica na stru¢nim
skupovima, pomo¢ pri izradi 1
provedi prilagodenih /
* individualiziranih programa
5. Suradnja s roditeljima ' 175
Suradnja s roditeljima kroz: 175 Rujan 2023.
1. individualno savjetovanje ;Olf)aam
2. grupno savjetovanje e \
3. predavanja/radionice za roditeljske sastanke
4. sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
6. Suradnja s ustanovama koje skrbe i zdraviju, zastiti, odgoju i 20
obrazovanju djece i mladeZi
1. suradnjas ustanovama socijalne skrbi, 20
2. zdravstvenim ustanovama,
3. policijskim postajama
4. pravosudnim organima,
5. nevladinim organizacijama
7. Struéno usavriavanje 120
Individualno } - pracenje strucne literature 60
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Grupno

- sudjelovanje u radu Strunog 60
vijeéa socijalnih pedagoga.
Struénog vijeca za preventivne
programe ‘
- sudjelovanje na stru¢nim
skupovima koje organizira MZO;
Agencija za odgoj i obrazovanje te
druge struéne organizacije

- suradnja sa strué¢nom sluzbom
Gradskog ureda za obrazovanje i
sport

8. Sudjelovanje u projektima koje organizira nadlezna jedinica 20
lokalne samouprave, akademska zajednica i druge organizacije

Gradski ured za obrazovanje i sport i miade, Gradski ured za zdravstvo, 20
rad i socijalnu skrb, u suradnji s Policijskom upravom zagrebactkom,
ZZJZ i Sluzbom za prevenciju ovisnosti

Rujan
2023. —

9. OSTALI POSLOVI 210

Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole 210
Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole
Sudjelovanje u izradi godisnjeg izvjesca o radu Skole
Poslovi planiranja, obrade podataka

Pregled e-dnevnika

lipanj 2024.

Blagdani i drzavni praznici

80

Godisnji odmor

240

Ukupno sati godiSnje

1744

Sveukupno

2064‘

Stru¢na suradnica:
Marijeta Parabi¢, prof.

3. Godi¥nji plan i program rada struénog suradnika knjiznicara

g IZVRSITELJI I BROJ
PROGRAMSKI SADRZAJI VRIJEME SUDIONICI SATI
REALIZACIJE
ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
- Uvodenje u€enika u koristenje KnjiZnicar Svi u€enici 750
Skolske knjiznice svakodnevno
- Upoznavanje s organizacijom i radom




Skolske knjiZnice

- Organizirano i sistematsko upoznavanje
udenika s knjizni¢nom gradom,
Sasopisima i referentnom zbirkom

- Upoznavanje uCenika s AV gradom u
knjiZnici

- Upoznavanje s radom medijateke

- Upoznavanje s radom Citaonice 1
koristenjem referentne zbirke

- Pomo¢ ucenicima u koristenju raznih
izvora znanja: navikavanje na Citanje
predgovora, pogovora, bibliografije 1
kazala; koriStenje interneta

- Neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri
izboru grade

- Pomo¢ ugenicima pri obradi zadane teme ili
seminarskih radova iz pojedinih nastavnih
podrucja

- Savjetodavni rad s u¢enicima pri izboru
literature za udenje i istrazivanje i korisStenje
interneta

- Rad s udenicima u ¢itaonici 1 navikavanje da
im &itaonica, medijateka i knjiZnica opéenito
postane omiljeno mjesto i prostor u kojem ¢e
naéi sve potrebno za samoobrazovanje

- Rad s uéenicima u slobodnim aktivnostima i
izbornoj nastavi

- Posudba lektire, beletristike i struénih knjiga
ucenicima

- Upoznavanje uenika s UDK rasporedom
grade u knjiZnici:

Za ucenike 1. razreda po posebnom rasporedu i u

dogovoru s razrednikom organizirani posjet

knjiZnici.

Za ucenike drugih razreda grupno i individualno

upoznavnaje s UDK smjeStajem grade

- Upoznavanje udenika s vrstama i funkcijama
kataloga u knjiZnici te na¢inom njihova
koriStenja

Knjizniéar u
suradnji s
predmetnim
nastavnicima. i
razrednicima

Tijekom cijele
Skolske godine

rujan

STRUCNA  KNJIZNICNA
DJELATNOST
- Organizacija i vodenje rada u knjiznici i
gitaonici te medijateci i ¢itaonici nastavnika
- Izrada godi$njeg plana rada i planova o radu
knjiZnice i Gitaonice te medijateke
- Vodenje kataloga desiderata
- Vodenje pravilne i sustavne nabave knjiZne i
neknjizne grade te periodike
- Pracenje stru¢ne literature, bibliografija i
kataloga nakladnickih kuca, te interneta
- Citanje recenzija kritika i prikaza novih
knjiga 1 stru¢nih ¢asopisa

I INFORMACIJSKA

Knjiznicar

KnjiZnicar u
suradnji s
predmetnim

Knjiznicar u
suradnji s
nastavnicima




Izrada tematskih i bibliografskih popisa za
potrebe ucenika i nastavnika

Informiranje ucenika i nastavnika o
novitetima knjizne i neknjizne grade u
knjiznici

Upis udenika prvih razreda, novih nastavnika
i djelatnika $kole u knjiznicu (kompjutorski)
grade: inventarizacija, katalogizacija ,
klasifikacija,; signiranje, tehni¢ka obrade te
Izrada kataloga — abecednog 1 stru¢nog
[zrada popisa prinovljene literature za
potrebe struénih aktiva i nastavnika

Izrada statisti¢kih pregleda o koriStenju
grade u knjiZnici (razredna posudba i
godisnji pregled)

nastavnicima i
razrednicima

Tijekom cijele
Skolske godine

ey -

Tijekom cijele
Skolske godine

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE

Organizacija i planiranje kulturnih sadrZaja
Pripremanje i postavljanje tematskih izloZbi
u skladu s odgojnim i obrazovnim
programom Skole

Uredivanje i azuriranje mrezne stranice Skole
Organiziranje 1 koordiniranje podjele
besplatnih udzbenika

Akcija prikupljanja knjiga 1 donacija za
nabavu knjiga

Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima,
muzejima, drugim knjiZnicama; NSK 1 sl.
Suradnja s ustanovama kulture grada
Zagreba

Snimanje video priloga s ucenicima 1
profesorima

Organiziranje Tribina knjiZnice
Mentoriranje Ekoloske grupe

Foto klub

.....

u suradnji s
predmetnim
nastavnicima i
stru¢nim aktivima

Tijekom cijele
Skolske godine

Pojedini
razredi,
slobodne
aktivnosti,
izborna
nastava 1
ostall ucenici
Skole

180

STRUCNO USAVRSAVANJE

cen v

Pracenje i ¢itanje knjizni¢ne grade: stru¢nih
knjiga, beletristike 1 Casopisa
dokumentalistike

Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva Skolskih
Sudjelovanje na seminarima i
savjetovanjima za Skolske knjizni¢are koje
organizira Ministarstvo znanosti 1
obrazovanja

Usavr$avnaje za kompjutorsku obradu
Posjet drugim $kolskim knjiZnicama i
upoznavanje s posebnim oblicima rada u
knjiZnicama

Skolska knjiZnica
Razvojna sluzba
NSK
Mati¢na sluzba
KGZ-a

Tijekom cijele
Skolske godine

cen -

100
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- Pradenje interneta te djelatnosti drugih
knjiZnica na internetu
- Usavriavanje video i foto produkcije

SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA 1
RAVNATELJEM SKOLE

- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih
podru¢ja u vezi nabave literature za ucenike 1
nastavnike iz svih oblasti ljudskog znanja

- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih
predmeta u vezi nabave AV grade za nastavu

- Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji nastavnih
sadrzaja, sadrZaja slobodnih aktivnosti i
izvannastavnih aktivnosti

- Priprema i odabiranje literature nastavnicima
za izvodenje nastavnih satova

- Suradnja s nastavnicama hrvatskog jezika 1
knjiZevnosti u vezi nabave odredenog broja i
naslova lektire za ucenike

- Suradnja s nastavnicima i pedagogom u vezi
kulturnih dogadaja u nasoj $koli (tribina,
predavanja, susreti, gostovanja, izlozbe...)

- Suradnja s pedagogom i ravnateljem Skole u
vezi nabave literature nastavnicima za
struéno usavrsavanje

- Suradnja s raunovodstvom u vezi
financijskog plana knjiznice

100
Knjiznicar Swvi
nastavnici

skole

Pedagog
Tijekom cijele Ravnatelj
Skolske godine Racunovodst
VO

SJEDNICE NASTAVNICKOG VIJECA
- Sjednice nastavni¢kog vije¢a na kraju
obrazovnih razdoblja i tijekom Skolske
godine
- Sastanci struénih aktiva

cen =

Ravnatelj 32
Voditelji struénih Svi
aktiva nastavnici

Tijekom cijele Knjiznicar
Skolske godine

.....

Vedran Peruni¢i¢, mag. bibl.

IX. PLAN RADA SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA I

DEZURNIH NASTAVNIKA TIJEKOM PROVEDBE ISPITA

Aktivnost

Vrijeme realizacije

Pohadanje stru¢nih seminara za u organizaciji
Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

Tijekom cijele $kolske godine
2023./2024.

Imenovanje ispitnog koordinatora i ¢lanova SIP-a

Rujan tekuce $kolske godine

Prezentacija Drzavne mature za ucenike

Prosinac tekuce $kolske godine




Prezentacija za roditelje u¢enika ¢etvrtih razreda Listopad tekude Skolske godine

Analiza zaprimljenih prijava uCenika za prilagodbu Sije¢anj 1 veljaca tekuce Skolske godine
ispitne tehnologije

Odjave ispita, promjene ispita, promjene razina ispita | Veljaca, ozujak, travanj i svibanj tekuce

i naknadne prijave ispita drZavne mature Skolske godine

Isporuka ispitnih materijala u $kolu, analiza Lipanj tekuce $kolske godine
primljenih materijala

Sastanci prije odrzavanja svakog ispita drzavne Lipanj tekuce $kolske godine

mature

PRVI ROK DRZAVNE MATURE Od 4. lipnja do 27. lipnja 2024.
2023./2024.

Rjesavanje prigovora uéenika u svezi s Svibanj i lipanj tekuce $kolske godine
nepravilnostima provedbe ispita - 48 sati od provedbe svakog ispita
Rjesavanje prigovora u¢enika na rezultate drzavne 0Od 12.7. do 14.7. 2024.

mature

Objava konacnih rezuitata 17.7.2024.

Podjela svjedodzbi 19.7.2024.

DRUGI ROK DRZAVNE MATURE Od 21. kolovoza do 6. rujna 2024.
2023./2024.

Analiza zaprimljenih prijava ucenika Kolovoz i rujan tekuce Skolske godine
Isporuka ispitnih materijala u $kolu, analiza Kolovoz tekuce Skolske godine
primljenih materijala

Sastanci prije odrzavanja svakog ispita drzavne Kolovoz i rujan tekuce $kolske godine
mature

Sastanci prije odrzavanja svakog ispita drzavne Kolovoz i rujan tekuce $kolske godine
mature

Rjesavanje prigovora ucenika u svezi s Kolovoz 1 rujan tekuée $kolske godine
nepravilnostima provedbe ispita - 48 sati od provedbe svakog ispita
Rjesavanje prigovora uéenika na rezultate drzavne 0d 11.9. do 13.9.2024.

mature

Objava konaénih rezultata 18.9.2024.

Podjela svjedodzbi 20.9.2024.

Ispitni koordinator:
Filip Sari¢, prof.

X. PLAN RADA SATNICARA

Izrada godidnjeg fonda nastavnih sati redovne nastave, izborne nastave i fakultativne
nastave, dopunske i dodatne nastave te aZuriranje izvannastavnih tj. slobodnih aktivnosti.
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Suradnja na tjednim zaduZenjima nastavnika, dvojezi¢nim programima i DSD programu.

Suradnja s ispitnim koordinatorom u organizaciji provedbe drZavne mature.

Tijekom srpnja i kolovoza provjera podjele zaduZenja po struénim aktivima. Izrada,
dotjerivanje i kontrola rasporeda sati.

Tijekom 8kolske godine izrada rasporeda dezurstava profesora 1 promjena prema potrebi.

Tijekom 8kolske godine izrada rasporeda zamjena za nastavnike.

Tijekom 8kolske godine izrada rasporeda popunjenost udionica u poslijepodnevnom
turnusu od 19,10 sati.

Tijekom 8kolske godine izrada preraspodjela ucionica po potrebi.

Tijekom 3kolske godine promjene i dotjerivanje rasporeda sati po potrebi (promjene
nastavnog plana, duza bolovanja radnika, naknadne preraspodjele zaduZenja i sli¢no).

Tijekom svibnja promjene rasporeda sati nakon svrSetka nastave maturantima te izrada
rasporeda polaganja predmetnih, razrednih i razlikovnih ispita (prema potrebi).

Tijekom lipnja izrada rasporeda polaganja predmetnih, razrednih 1 razlikovnih ispita
(prema potrebi).

Tijekom lipnja izrada rasporeda polaganja ispita pred povjerenstvom.

Tijekom lipnja izrada rasporeda sati dopunskog rada.

Tijekom srpnja i kolovoza izrada rasporeda popravnih ispita.

Tijekom lipnja i srpnja sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva kod podjele zaduZenja za
sljedecu skolsku godinu.

Satniéar je ove 3kolske godine profesor Filip Sarié.

XI. PLAN RADA INFORMATICKOG KABINETA

Informaticki kabinet je u studenom 2022. opremljen novim raunalima koje smo dobili od
Gradskog ureda. Radi se o ukupno 17 radunala HP EliteOne 800 G6 All-in-One PC od kojih je
jedno profesorsko. Od opreme iz sije¢nja 2017. koju smo takoder dobili od Gradskog ureda za
obrazovanje, je server. U §kolskoj godini 2023./2024. ima 1 posluzitelj, 17 racunala, projektor.
Krajem lipnja smo preko CARNeta dobili i HikVision Interactive Flat Panels -kojim je
zamijenjena zastarjela "Pametna" ploCa. Laserski pisac duze vrijeme nije u upotrebi pa bi ga
trebalo zbog dotrajalosti zamijeniti novim. Racunala su umreZena i prikljucena na Internet, ¢ime
su udenici, a i nastavnici, dobili moguénost Skolovanja za ra¢unalom u osnovnim Office
aplikacijama te za izradu osobnih, razrednih i $kolske Web stranice.

U okviru redovne nastave, uéenici svladavaju tijekom jedne godine osnove informaticke
pismenosti te razvijaju ideje za daljnji rad 1 stvaralastvo. Stoga nam potrebu za informati¢kim
kabinetom ne nalazu samo primljena sredstva ve¢ i Zelje te obrazovni ciljevi samih ucenika koji
su voljni koristiti se tim sredstvima za svoje daljnje obrazovanje.

Namjena informati¢kog kabineta je:

- ukljudivanje u svjetsku racunalnu mreZu Internet
- moguénost organiziranja i provodenja informatickog sekundarnog educiranja profesora,
- rad utenika za ra¢unalima u vrijeme kada nemaju redovnu nastavu (Internet, obrada tekstova
i podataka itd.).
Potrebna ulaganja u kabinet:
- plansko pribavljanje i koristenje programske podrske
- odrzavanje informaticke opreme
- osposobiti za rad laserski pisa¢
- spojiti sva ratunala na server i ako je moguce podesiti kontrolu rada s centralnog mjesta
- nabava programa za posluzitelja kojom bi se omogu¢ilo nadgledanje rada svih klijenata



- nabava ormari¢a s kljudem u kojem bi se vrSila pohrana informaticke dokumentacije o
informatickoj opremi kojom raspolazemo

- promjena brave na ormari¢u posluZitelja kako ga neovlastene osobe ne bi mogle otvarati

- nakon sanacije posljedica potresa sva ratunala su osposobljena tako da se na njima moze
odrzavati nastava

I profesori ostalih nastavnih predmeta primjenjuju opremu u informati¢kom kabinetu u
planiranju i pripremi nastave za svoj predmet. realizaciji nastave pojedinih predmeta i za vodenje
dokumentacije o radu ucenika.

Veé su i sami ucenici uvidjeli interdisciplinarnost informati¢kog obrazovanja i njegovo
proZimanje s gotovo svim obrazovnim disciplinama unutar programa Skole. Stoga vjerujemo da
djelovanje informatitkog kabineta uvelike pridonosi u realizaciji nastave informatike,
informati¢ke grupe, kao i ostalih nastavnih predmeta.

Voditeljica informati¢kog kabineta je Zeljka Spoljar, prof.

XIL STRUCNA TIJELA SKOLE

U $koli se struéni rad koordinira i unapreduje preko stru¢nih tijela i to: Nastavnickog vijeca,
stru¢nih aktiva i Razrednih vijeca.

1. Nastavnicke vijece

Nastavni¢ko vije¢e na svojim sjednicama:

o obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, potrebama 1
interesima ucenika te promicanjem stru¢no-pedagoskog rada Skole,

e na prijedlog ravnatelja ustrojava razredne odjele i obrazovne skupine,

o predlaze Skolskom odboru 3kolski kurikulum po pribavljenom misljenju Vijeca
roditelja,

e predlaze imenovanje razrednika,

o predlaze stru¢no usavrSavanje nastavnika i struénih suradnika,

e sudjeluje u dogovoru s ravnateljem u osnivanju stru¢nih aktiva 1 imenovanju njihovih
voditelja,

o odreduje ¢lanove povjerenstva za polaganje ispita iz nastavnog predmeta iz kojeg
udenik nije zadovoljan zaklju¢enom ocjenom,

o odreduje termine odrZavanja popravnih ispita,

e odreduje sadrzaj razlikovnih, odnosno dopunskih ispita te nacin i rokove polaganja
ispita,

e utvrduje trajanje dopunskog rada po nastavnim predmetima,

e utvrduje uvjete, nadin i postupak obrazovanja ucenika koji imaju status
kategoriziranog sportasa, darovitih ucenika u umjetnic¢kim programima te u¢enika koji
se pripremaju za medunarodna natjecanja,

o odluduje o priznavanju inozemnih $kolskih kvalifikacija radi nastavka obrazovanja,
donosi kona¢nu odluku o ocjeni iz vladanja ucenika.
donosi odluku o promjeni programa ucenika unutar Skole. odnosno odluku o prelasku
ucenika iz druge $kole,

o odluduje o priznavanju inozemnih $kolskih kvalifikacija radi nastavka obrazovanja,

e donosi odluku o upisu ugenika koji je prekinuo srednje obrazovanje,
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e

donosi prijedlog o uklju¢ivanju ucenika u pripremnu ili dopunsku nastavu hrvatskoga

jezika,

o imenuje i razrjeSuje dva Clana Skolskog odbora iz reda nastavnika i stru¢nih suradnika,

e izri¢e pedagoske mjere za koje je ovlasSteno,

e predlaZe primjereni program srednjeg obrazovanja za uenika s teSkocama u razvoju,

e na prijedlog nadleznog lije¢nika Skole - specijaliste Skolske medicine, donosi odluku o
oslobadanju od pohadanja odredenog nastavnog predmeta ili odredene aktivnosti ako
bi to sudjelovanje $tetilo zdravlju ucenika,

e daje prijedloge Skolskom odboru i ravnatelju za unapredivanje organizacije rada i
djelatnosti te uvjetima za odvijanje odgojno- obrazovnog rada,

e donosi stajaliSte u postupku izbora i imenovanja ravnatelja,

o raspravlja o etickom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u
Skoli i Kuénom redu prije njihova donoSenja,

e obavlja druge poslove utvrdene propisima i opéim aktima.

U radu Nastavni¢kog vijeéa sudjeluju svi nastavnici, ravnatelj i struéni suradnici, odnosno

vey -

NOSITELJ VRIJEME

AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI | REALIZACIJE

- Rjesavanje zamolbi o prijelazu u XVIII. gimnaziju | Ravnatelj
1 drugih zamolbi

- Godisnji plan i program rada Skole
- Skolski kurikulum

- Izvjescée o radu Skole

- Nostrifikacija svjedodZaba svi nastavnici
- Individualni plan i program permanentnog
stru¢nog usavrSavanja

- Skola za Zivot

- Izvje$ca i analize prethodne Skolske godine psihologinja,

(analiza uspjeha, izostanci, ispiti drzavne mature, pedagoginja,

upist ) razrednici,

- Zakon o izmjeni i dopuni Zakona o odgoju 1 Ispitna rujan/listopad
obrazovanju koordinatorica 2023.
-Imenovanje povjerenstva za staZiranje

-Imenovanje SIPA profesori TZK-a
-Rjesavanje zamolbi za odgovaranje po dogovoru, | profesorica

oslobodenje u¢enika od nastave TZK 1 druge glazbene

zamolbe ucenika umjetnosti

-Analiza anketa ucenika 4. razreda i njihovih

roditelja psihologinja

-Priprema probne evakuacije ravnatelj

-Pripreme za viSepredmetnu terensku nastavu Nastavnicko

-Privole GDPR vijece

-Ostale aktivnosti u funkciji odgojno obrazovnog
rada i poslovanja Skole

-1. kvartalna sjednica

-Zamolbe ucenika ravnatel] studeni 2023.




-organizacija maturalnih putovanja

razrednici 3.

razreda
o ravnatel]
-Zamolbe ucenika Nastavni¢ko prosinac 2023.
vijece
-Analiza uspjeha razrednih odjela na kraju prvog raynatel]

dijela nastavne godine

-Zamolbe uéenika

-Pedagoske mjere

-Stru¢no predavanje za nastavnike

struéno razvojna
sluzba

sijecanj 2024.

-2. kvartalna sjednica: analiza i vrednovanje
uspjeha ucenika
-zamolbe ucenika

ozujak 2024.

-Organizacija Dana maturanata razrednici/soc. .
. Dodi wee travanj 2024.
-Priprema ,,Dojdi osmas pedagog
- Analiza uspjeha na kraju nastavne godine zavrSne
razrede
- Nagrade u¢enicima zavr$nih razreda ravnatelj,
- Odabir uCenika generacije razrednici,
- Predmetni i razredni ispiti te ispiti pred predmetni .
) . svibanj 2024.
povjerenstvom za maturante profesori,

- Roditeljski sastanci

- Pripreme Dana otvorenih vrata

- Organizacija svecane podjele certifikata (
dvojezitna nastava, Delf i DSD)

struéno razvojna
sluzba

- Analiza uspjeha na kraju nastavne godine za 1.,2. 1
3. razrede

- Predmetni i razredni ispiti te ispiti pred
povjerenstvom za 1.,2.1 3. razrede

- Nagrade u€enicima

- Dopunski rad

- Drzavna matura

- Svedana podjela razrednih sviedodZzaba uc¢enicima
4. razreda

- Podjela svjedodzbi

- Priprema za upise

- Priprema za podjelu zaduzenja za idu¢u Skolsku
godinu

ravnatelj

struno razvojna
sluzba

satnicar

Ispitni
koordinator

lipanj/srpanj
2024.

- Analiza uspjeha u tekuéoj skolskoj godini
- Jesenski rok drzavne mature
- Pripreme za pocetak sljedeée Skolske godine

kolovoz 2024.

~1

Ovisno o moguéim izvanrednim situacijama sjednice Nastavnickog vijeca odrzavat ¢e se online.

2. Struéni aktivi

Stru¢ni aktivi obavljaju poslove u svezi s:



¢ izradom izvedbenog programa

e izradom kriterija i instrumenata za pracenje i ocjenjivanje znanja i vjestina ucenika. kao 1
obveza uéenika u svakom predmetu

o predlaganjem nabave nastavnih sredstava i pomagala za odgovarajuée predmete

o odabirom ud?benika i priru¢nika, te druge pomo¢ne literature

o predlaganjem rasporeda nastavnika po nastavnim predmetima, razredima 1 razrednim
odjelima

e predlaganjem okvirnog plana struénog usavrsavanja nastavnika Clanova aktiva,

e obavljaidruge strucne poslove na temelju zakljucaka i uputa Nastavnickoga vijeca.
U Skoli, prema kriteriju srodnosti nastavnih predmeta, djeluju 4 struéna aktiva:

Struéni aktiv profesora hrvatskog jezika

Struéni aktiv profesora stranih jezika

Struéni aktiv profesora prirodno-znanstvene grupe predmeta
Struéni aktiv profesora drustveno-humanisti¢ke grupe predmeta

PLANOVI I PROGRAMI RADA STRUCNIH AKTIVA

Plan rada Struénog aktiva profesora stranih jezika

Clanovi: profesori stranih jezika

Mjesec

Sadrzaj

rujan

- utvrdivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja
- osvrt na provedene inicijalne testove

- analiza upisa

- obiljezavanja Europskog dana jezika

listopad

- izvjeic¢a o provedenim projektima i najava projektnth aktivnosti
- nabavke nastavnih sredstava, udzbenika, potro§nog materijala i sl.

studeni

- razmjena iskustava i ideja te primjera dobre prakse (po poj edinim jezicima)
- napredovanja nastavnika
- organizacija i provedba DSD Il ispita

prosinac

- razmjena iskustava o implementaciji novih metoda u nastavu
- analiza rada u I. polugodiStu
- priprema udenika za natjecanja iz stranih jezika

sijecanj

- natjecanja iz stranih jezika: analiza stanja, organizacija $kolskog natjecanja i
priprema za natjecanja na visim razinama
- osvrt na provedbu medunarodnog DSD II ispita

veljaca

- aktivnosti Erasmus+ projekta

- priprema ucenika za natjecanja na viSoj razini
- organizacija i provedba DELF-ispita
~pripreme za medunarodne ispite DSD 11 DELE

ozujak

- plan aktivnosti za promociju Skole
- razmjena iskustava i tekuca problematika

travanj

- planiranje Dana otvorenih vrata
- promidZba fakultativne nastave iz stranih jezika
- priprema ucenika za polacanje drzavne mature

svibanj

- analiza uspjeha u ulenju, te analiza postignu¢a ucenika na ispitima za
medunarodne certifikate
- izvje$ca o struénim skupovima te o projektima
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lipanj

- pripreme za svedanu podjelu medunarodnih certifikata i potvrda o pohadanju
dvojezi¢ne nastave

- pripreme za upise

- pripreme te provedba dopunskog rada

- udzbenici i ostali materijali za sljede¢u Sk. godinu

srpanj

- analiza upisa
- podjela satnice

kolovoz

- pripreme za sljedeéu $k. godinu
- prijedlog plana rada Aktiva u sljedecoj k.
- izrada GIK-ova

g
s
=

Voditeljica Aktiva:
Ida Dvorséak, prof. savjetnica

Plan i program rada Stru¢nog aktiva profesora
hrvatskoga jezika

Clanovi: profesori hrvatskog jezika, knjiZzniCar

Mjesec

Sadrzaj

rujan

- dogovor o konaé¢noj podjeli razreda

- dogovor o izradi GIK -a fakultativnu nastavu te slobodne aktivnosti

- dogovor o novim obrascima za kurikulum

- dogovor 0 novim elementima ocjenjivanja u L. razredu u skladu s novim
kurikulumom i za ostale razrede po starom

- dogovor o0 udZbenicima, vjezbenicama, pravopisu i gramatici

- dogovor o kriteriju ocjenjivanja, nacinu vrednovanja i postotku prolaznosti u
kontrolnim i §kolskim zadacama za prve razrede u skladu s kurikulumom i
ostale

- dogovor o kriterijima ocjenjivanja pri usmenom ispitivanju - struktura pitanja
za prve razrede po novom kurikulumu i za ostale po starom

- dogovor o pripremama za drzavnu maturu, pisanju eseja i ponavljanju gradiva
knjiZevnosti i jezika, ne mijenja se.

- dogovor o pra¢enju realizacije nastavnog plana 1 programa

- dogovor o pracenju i Citanju lektire

listopad

- analiza rezultata inicijalnih testova

- realizacija programa

- dogovor o viezbama za esej na drZavnoj maturi

- razgovor o nuZnim kompetencijama za nastavu izraZavanja

-rasprava o tome kako tece nastava po novom kurikulumu u prvim razredima

studeni

- realizacija tema po novom kurikulumu i programa

- razgovor o problemima u nastavi jezika

- analiza rezultata pisanih vieZbi za esej na drzavnoj maturi
- analiza problema u prvim razredima

- izvjedtaj o pracenju napredovanja ucenika povratnika

- izvjestaj o pracenju dodatne nastave za maturante
-izvje§taj o pradenju nastave po novom kurikulumu

prosinac

- rezultati testova 1 zadaca

- analiza uspjeha na polugodistu u uvjetima kad nemamo ocjenjivanje

- pripreme za esej na drzavnoj maturi

- dogovor o odgojnim i obrazovnim ciljevima pojedinih elemenata predmeta
,hrvatski jezik*
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_kratka rekapitulacija uspjeha u¢enika prvih razreda, po novom kurikulumu

sijecanj - dogovor o posljednjim pripremama za esej na drZavnoj maturi

- dogovor o pripremama za Lidrano i $kolska natjecanja

- uspjeh uCenika na polugodistu

- realizacija programa - posebno maturanata

veljaca - dogovor o ponavljanjima i vjezbama za drzavnu maturu

- realizacija programa za prve i ostale razrede

- analiza problema u nastavi knjizevnosti i lektire

- usuglagavanje o odgojnim ciljevima pojedinih dijelova gradiva

-usuglagavanje s medupredmetnim kurikulumima

ozujak - rezultati $kolskih natjecanja i smotre Lidrano

- analiza rezultata za prva tri kvartala za prve razrede i ostale

- napredovanje ucenika prvih razreda

-rasprava o kurikularnoj reformi za hrvatski jezik i njenom uspjehu u ova tri
kvartala

-rasprava o izbornoj lektiri u prvim i ostalim razredima

-7upanijsko natjecanje iz hrvatskog jezika

travanj - priprema za Zupanijska natjecanja

- izvje§éa o projektima i seminarima

-rasprava o provedbi Zupanijskog natjecanja iz hrvatskog jezika

svibanj - dogovor o pripremama za maturu

- realizacija plana 1 programa u 4. razredima

- dogovor o kriterijima i proceduri zaklju¢ivanja ocjena

- dogovor o hitnom ispravljanju negativnih ocjena

lipanj _ analiza uspjeha ucenika iz hrvatskog jezika na kraju godine

- izvjeSc¢a o drZavnoj maturi

-izvjeice o rezultatima prve godine novog kurikuluma

srpanj - analiza upisa u prvi razred i ocjena iz hrvatskog jezika

- podjela zaduZenja za novu kolsku godinu

-definiranje elemenata ocjenjivanja

- struéna literatura za novu k. godinu

- potrebe aktiva: sredstva i pomagala, literatura

kolovoz _ analiza uspjeha ucenika na maturi - pripreme za sljedecu k. godinu

Voditelj Aktiva:
Zoran Feri¢, prof.

Plan i program rada Stru¢nog aktiva profesora
prirodno-znanstvene grupe predmeta

Clanovi: profesori matematike, fizike, kemije, biologije 1 informatike

Mjesec Sadrzaj

rujan Nastavni planovi i programi za tekucu Skolsku godinu.
Elementi i kriteriji ocjenjivanja i njihovo ujednacavanje.
Dogovor o inicijalnim testovima.
Nabava dodatnog materijala potrebnog u nastavi - udzbenici,

asopisi, struéna literatura, kemikalije i ostali potro$ni materijal.
Dopunska nastava.
Projekti - prijedlozi i izvjeStaji.




Pripreme za drzavnu maturu.
Pripreme za probnu maturu iz matematike.

listopad

Rezultati inicijalnih testova.
Pripreme za drzavnu maturu.
Probna matura iz matematike.

studeni

Seminari - izvjestaji.
Problemi u nastavi.
Pripreme za drzavnu maturu.

prosinac

Seminari - izvjeStaji.
Problemi u nastavi.
Polugodisnji testovi.

BoZiéni sajam.

Priprema $kolskih natjecanja.
Pripreme za drZavnu maturu.

sijecanj

Seminari - izvjestaji.

Realizacija nastavnog plana i programa na kraju [. polugodista.
Analiza uspjeha na polugodistu.

Priprema $kolskih i opéinskih natjecanja.

Rezultati na $kolskim natjecanjima.

Pripreme za drzavnu maturu.

veljaca

Seminari - izvjestaji.

Priprema op¢inskih i Zupanijskih natjecanja.
Pripreme za drzavnu maturu.

Rezultati na natjecanjima.

ozujak

Seminari - 1zvjeStajl.
Rezultati na natjecanjima.
Pripreme za drZavnu maturu.

travanj

Osvrt na natjecanja, analiza rezultata.
[zvies¢a o projektima i seminarima.
Pripreme za drzavnu maturu.

svibanj

Realizacija nastavnog plana i programa na kraju II. polugodista.

Priprema Dana otvorenih vrata.
Pripreme za drZavnu maturu.

lipanj

Izvjesca o drzavnoj maturi.
Izvjesce o dopunskoj nastavi iz matematike
Pripreme za drzavnu maturu.

srpanj

Analiza upisa uéenika u prvi razred.
Podjela nastavnih sati za sljedecu Skolsku godinu.
Izviesca o drzavnoj maturi.

kolovoz

Analiza uspjeha uéenika na maturi.
Pripreme za sljedecu $k. godinu.

Napomena: sastanci Aktiva profesora prirodno-znanstvene grupe predmeta odrzavat Ce se
svaki mjesec s temama predvidenim ovim planom rada ili dodatnim temama prema potrebi.

Aktiv profesora prirodno-znanstvene grupe predmeta Ce redovito pratiti rad profesora
pocetnika, i pruzati svaku drugu vrstu struéne podrske profesorima koji sudjeluju u radu ovog

aktiva.

Voditeljica Aktiva:
Sundana Kapov, prof.
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Stru¢ni aktiv nastavnika dru$tveno-humanisticke grupe
povijesti, geografije, sociologije, likovne umjetnosti, glazbene umjetnosti, psihologije, logike,

Plan i program rada stru¢nog aktiva
drusStveno - humanisti¢ke grupe predmeta

filozofije, politike i gospodarstva, etike, vjeronauka te tjelesne i zdravstvene kulture.

Mjesec

Sadrzaj

rujan

utvrdivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja

dogovor o pisanim provjerama znanja (broju i sadrzaju testova)
izrada godisnjih izvedbenih kurikuluma

nabava potrebnih nastavnih sredstava i pomagala

listopad

dogovor 1 izvje§ce o nabavi struCne literature
analiza poéetka skolske godine (snalazenje 1. razreda, problemi na
nastavi sl.)

studeni

analiza realizacije nastave
analiza individualiziranih i prilagodenih programa i njihova realizacija
analiza izvedbenih kurikuluma i dogovor o eventualnim korekcijama

prosinac

razmjena iskustava u vezi s dodatnim materijalima u nastavi
eventualni problemi kod nekih u¢enika
pripreme za Boziéni sajam

sijecanj

analiza uspjeha uéenika na kraju prvoga obrazovnoga razdoblja
analiza realizacije nastave

izvjeséa o struénom usavriavanju nastavnika

pripremanje udenika za $kolska natjecanja

veljaca

dogovor o pripremama maturanata za drzavnu maturu
natjecanja iz dru§tveno-humanisticke grupe predmeta

ozujak

priprema ankete za u¢enike o vrednovanju rada nastavnika
osvrt na provedena $kolska natjecanja u znanju

promidZba programa XVIII. gimnazije

aktualni problemi u nastavnom procesu

planiranje Dana otvorene nastave i Dana otvorenih vrata

travanj

analiza realizacije nastave

analiza gik-a i dogovor o eventualnim korekcijama
organizacija proslave Dana 8kole

pripreme maturanata za drZzavnu maturu

svibanj

izbor udzbenika
dogovor o provedbi ankete o vrednovanju rada nastavnika
izvjesée o pripremama maturanata za polaganje drzavne mature

lipanj

analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine
analiza realizacije godi$njeg fonda sati
izvie$éa o strunom usavrSavanja nastavnika

srpanj

raspodjela nastavnih sati za sljedecu k. god..

analiza uspjesnosti rada stru¢noga vijeca drustveno-humanisticke grupe
predmeta tijekom prosle Skolske godine

izbor voditelja Struénoga vijeca

kolovoz

pripreme za sljedecu skolski godinu
izvies¢e o Drzavnoj maturi

Voditeljica Aktiva:

¢ine profesori sljede¢ih predmeta:
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Monika Harjac, prof.

3. Razredna vijeca

Svi nastavnici koji predaju u jednom razredu ¢ine Razredno vijece. Oni se zajednicki brinu
o uspjehu uéenika u ugenju i o svim odgojnim elementima. Obvezno ¢e se sastajati najmanje cetirl
puta godi$nje i analizirati uspjeh u ucenju, izostanke, izricati odgojne myjere 1 obavljati ostale
poslove u skladu sa Statutom. Iznimno ée se sastajati na zahtjev razrednika ako je doslo do veceg
krienja discipline ili ako se javi neki veliki problem u svladavanju programa.

Sjednice ée voditi razrednik, a obvezno je prisutan i ravnatelj. Razrednici ¢e voditi
zapisnike o svim odrZanim sastancima i brigu da svi zakljucci budu realizirant.

Razredno vijece:

o skrbi o odgoju i obrazovanju uéenika u razrednom odjelu,

e skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa i Skolskog kurikuluma,

e odlucuje o upucivanju ucenika na predmetni ili razredni ispit,

e utvrduje op¢i uspjeh uéenika na prijedlog razrednika,

e utvrduje ocjenu iz vladanja na prijedlog razrednika,

e utvrduje raspored $kolskih i domacih zadaca,

e utvrduje, u sludaju izbivanja ili sprijeCenosti nastavnika odredenog nastavnog predmeta,
zakljuénu ocjenu uéenika na prijedlog nastavnika ili stru¢nog suradnika kojega je
odredio ravnatelj,
predlaze izlete razrednog odjela.
suraduje s Vije¢em ucenika,
suraduje s Vijecem roditelja,
suraduje s roditeljima i skrbnicima ucenika,
raspravlja o etickom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u
Skoli i kuénom redu prije njihova donosSenja,

o izriGe pedagosku mjeru za koju je ovlaSten,
e obavlja druge poslove odredene propisima i op¢im aktima Skole.
Sazivanje sjednica mogu predlagati i pojedini ¢lanovi Razrednog vijeca te ravnatelj Skole.

4. Razrednici

Planovi i programi rada razrednika s ucenicima na SRO-u

Plan rada razrednih odjela prvih razreda

mjesec redni broj tema
sata
1. Uvodni sat — upoznavanje nastavnice s u¢enicima
2. Upoznavanje u¢enika sa Statutom 3kole, Ku¢nim redom 1 obvezama
dezurnih ucenika
rujan 3. Podjela udZbenika
4. Biranje razrednoga rukovodstva (predsjednik i potpredsjednik razreda i
blagajnik)
3. Upoznavanje s Pravilnikom o nalinima, postupcima i elementima
| vrednovanja; organizacija Terenske nastave
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6. Ponaganje u §koli i odijevanje
7. Administrativni poslovi
8. Metode i tehnike ucenja (Kako uciti?)
listopad 9. Europski dan suzbijanja trgovine Jjudima (18. 10.)
10. Razliitost interesa i sukob u razrednoj zajednici, kako ih prevladati
11 Nasilje medu mladima i devijantno ponaSanje
12. Kako razviti demokrati¢an i uvaZavaju¢i odnos u razredu
studeni 13. Medunarodni dan tolerancije, 16.11. (Koliko smo tolerantni?)
14. Kako uskladiti Zelje, sposobnosti i moguénosti
15. Dan prava ¢ovjeka, 10.12. (Ljudska prava)
prosinac 16. BoZiéni sajam
17. Administrativni poslovi, analiza ocjena
18. Osvrt na prvo polugodisSte
sijecanj 19. Negativne ocjene i kako ih ispraviti
20. Zajednistvo: rad, pomo¢ i podrska
21. Opasnost od duhanskoga dima
22. Slobodna tema
veljaéa 24. Zdravstveni 0dgoj
25. Mentalno zdravije
26. Rjesavanje konfliktnih i kriznih situacija (nacin i pristup problemima)
27. Komunikacija: jaimi
ozujak 28. Prevladavanje straha od ispita i neuspjeha
29. Program i zadace u cilju pobolj$anja uspjeha
0 Planiranje slobodnoga vremena
travanj 31. Analiza ocjena i vladanja, negativne ocjene, problemi
32 Rizi¢na ponaSanja mladih
33. Administrativni poslovi
svibanj 34. Stres
35. Jesmo 1i ostvarili postavljene ciljeve?
36. Administrativni poslovi
lipanj 37. Analiza uspjeha i osvrt na Skolsku godinu 2023./2024.
Plan rada razrednih odjela drugih razreda
Mjesec | Redni Tema
br. sata
I. Podsjetnik na novi Pravilnik o naCinima, postupcima i elementima
vrednovanja uéenika u osnovnoj i srednjoj koli, Pravilnik o izletima i
rujan struénim ekskurzijama, Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera, Statut $kole i Kuéni red Skole.
2. Podjela udzbenika
3. Upoznavanje s obvezama ulenika tijekom nastavne godine, analiza
uspjeha u $k. god. 2022./2023.
4. Biranje predsjednika, zamjenika predsjednika i blagajnika razreda
5. Multidisciplinamna terenska nastava u dogovoru s u¢enicima
6. Administrativni poslovi
listopad 7. Kako izgraditi iskren i profesionalan odnos ,,ufenik-profesor™
3. Razli¢itost interesa i sukob u razrednoj zajednici, kako ih prevladati




9. Kako razviti demokrati¢an i uvaZavajuéi odnos u razredu
10. Medunarodni dan tolerancije, 16.11.-koliko smo tolerantni?
studeni 11. Uspjeh razreda na 1. kvartalu
12. Slobodna tema
13. Dan prava Covjeka, 10.12.-ljudska prava
prosinac 14. Boziéni sajam
15. Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske
16. Osvrt na prvo polugodiste
sijecan] 17. Negativne ocjene i kako ih ispraviti
18.. Rasporedi svoje vrijeme
19. Stres ubija — upoznajte neprijatelja
20. Valentinovo
veljaca 21. Pomognimo drugima
22. Tko su moji idoli?
23. Rjesavanje konfliktnih i kriznih situacija-nacin i pristup problemima
24 Svjetski dan protiv rasne diskriminacije
ozujak 25. Prevladavanje straha od ispita i neuspjeha
26. Uspjeh razreda na 2. kvartalu
27. Reproduktivno zdravlje
travanj 28. Dan planeta Zemlje — kako i mi pridonosimo o¢uvanju naseg planeta
29. Postavljanje ciljeva i upravljanje vremenom
30. Medunarodni praznik rada
31. Komunikacija: ja i m1
svibanj 32. Zajednicko rjeSavanje problema
33. Rjesavanje konfliktnih i kriznih situacija
34. Administrativni poslovi
lipanj 35. Analiza uspjeha i osvrt na §kolsku godinu 2023./2024.
Plan rada razrednih odjela trec¢ih razreda
Sat | Tema
1. | Podsjetnik na Pravilnike, Ku¢ni red i Statut
2. | Podjela udzbenika
3. | Izbor razrednog rukovodstva
4. | Terenska nastava - dogovor o putovanju i utvrdivanje pravila
5. | Osvrt na terensku nastavu
6. | Maturalno putovanje
7. | Razgovor s u¢enicima o tekué¢im dogadanjima
8. | Udah, izdah (e-Skole)
9. | Komunikacija s profesorima
10. | Posjet kulturnoj ustanovi
11. | Razgovor s uenicima o teku¢im dogadanjima
12. | Ciljevi koje Zelim ostvariti
13. | Put odgovornosti — Neovisnost od roditelja (e-8kole)
14. | BoZi¢m sajam
15. | Strategije uéenja
16. | Uspjeh na polugodiStu
17. | Osobna i drustvena odgovornost (e-Skole)
18. | Razgovor s u€enicima o tekué¢im dogadanjima
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Razgovor s u¢enicima o tekué¢im dogadanjima
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DruZenje i tema $to volimo raditi u slobodno vrijeme

Slobodna tema — izbor ucenika

Razgovor s u¢enicima o tekué¢im dogadanjima

Zavrénica $kolske godine (planiranje odgovaranja, strategije rada)
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Maturalno putovanje (zaduzenja)
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Maturalno putovanje — pravila
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Podjela udZbenika za 4. razred
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Uspjeh razreda na kraju nastavne godine

Plan rada razrednih odjela ¢etvrtih razreda

Mjesec

Tema

Rujan

1. Osvrt na maturalno putovanje, izbor razrednog rukovodstva

2. Novi Kodeks odijevanja, kriteriji odgovaranja po dogovoru podsjetnik na
Kuéni red i Pravilnike

3. Analiza uspjeha na kraju $kolske godine 2022./23. i individualni ciljevi u
2032./24.

4. Planiranje i upute za dvodnevnu interdisciplinarnu terensku nastavu

Listopad

5. Analiza provedbe terenske nastave

6. Profesionalna orijentacija: Prezentacija fakulteta zagrebatkog sveucilista
7. Informacije u vezi drZzavne mature.

8. Kino ili kazali$na predstava

Student

9.Sto nam govori antropologija? — predavanje antropologa

10. Profesionalna orijentacija: Priprema za drzavnu maturu (planiranje pripreme,
izbor razina predmeta i izbornih predmeta)

11. Razgovor s u¢enicima — svakodnevne teme

12. Dobrobit sporta na mentalno i fizi¢ki zdravlje — predavanje prof. TZK

Prosinac

13. Organizacija Bozi¢nog sajma
14. Tema iz podru¢ja mentalnoga zdravlja
15. Razredni domjenak

Sijecanj

16. Informacije u vezi drzavne mature
17. Zivotopis i motivacijsko pismo - radionica
18. Zivotopis 1 motivacijsko pismo - radionica

Veljaca

19. Profesionalna orijentacija: Matura pred vratima (strategije pripreme,
upravljanje stresom)

20. Kino ili kazali$na predstava

21. Moja buduénost: poslovna i osobna

Ozujak

22. Kino ili kazali$na predstava
23. Predstavljanje razli¢itih zanimanja
24. Predstavljanje razliitih zanimanja
25. Planiranje maturalne vecere.

46
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26. Osmisljavanje programa za Dana maturanata

Travanj | 27. Pripreme za zavrietak nastave godine (osvrt na uspjeh i ostvarenje

postavljenih ciljeva)
28. Aktivnosti vezane za Dan $kole
29. Razredni domjenak

Svibanj | 30. Zavr$ne pripreme za Dan maturanata.

31. Osvrt na skolovanje u XVIII. gimnaziji
32. Analiza uspjeha na kraju nastavne godine.

Razrednicki poslovi, osim odrZavanja sati razredne zajednice, obuhvacaju i dolje navedene

aktivnosti:

Suradnja s uéenicima izvan nastave:

skrb o redovitom pohadanju nastave i izvr§avanju drugih obveza ucenika,

prati Zivot i rad u€enika izvan Skole,

individualni razgovori s uenicima i grupama u¢enika koji imaju posebnih teskoca ili posebnih
interesa,

sudjelovanje u zajedni¢kim izvannastavnim aktivnostima u $koli 1 izvan nje.

Suradnja s roditeljima:

odrzavanje roditeljskih sastanaka - obavjestavanje roditelja o programima nastave, organizaciji
nastave, kuénom redu, nadinu suradnje, uspjesima i te§kocama ucenika, zaj edni¢ka rasprava 1
analiza uspjeha u pojedinim razdobljima $kolske godine,

individualni razgovori s roditeljima u vrijeme predvideno za primanje roditelja,

razgovori s roditeljima telefonom (samo obavijesti),

pozelino je da barem jednom tijekom Skolske godine roditeljskom sastanku bude prisutan
skolski psiholog, te da se roditelji upucuju na razgovor sa Skolskim psihologom kada razrednik
procijeni da postoji potreba,

poticanje roditelja na ukljucivanje u izvannastavne aktivnosti razredne zajednice u $koli 1 izvan
nje, odrzavanje predavanja i sudjelovanje u njima, dobrovoljni rad, posjeéivanje kulturnih
priredaba 1 dr.),

obavijesti 0 nezdravim navikama u¢enika, o suzbijanju ovisnosti i neprihvatljiva ponaSanja,
obavijesti o sigurnosti u¢enika u Skoli.

Suradnja s profesorima, ravnateljem i $kolskim psihologom:

suradnja u rjesavanju problema pojedinih ucenika u uenju 1 napredovanju,

suradnja u rjesavanju problema pojedinih u¢enika vezanih uz prilagodbu na novu sredinu (npr.
povratnici, srani drzavljani), zdravstveno ili psihi¢ko stanje ucenika, obiteljsku situaciju ili
druge okolnosti,

suradnja u poticanju nadarenih u¢enika na odredene aktivnosti kojima svoje sposobnosti mogu
jos§ viSe razvijati,

suradnja u rjesavanju nesuglasica izmedu ucenika i profesora,

suradnja u razradi i pripremi pojedinih sadrzaja i zadataka razrednika,

vodenje sjednica Razrednih vijeca i izno3enje svih vaznih podataka o uéenicima

Priprema rada, administrativni poslovi i stru¢no usavrSavanje:

izrada plana rada i priprema sati razredne zajednice, roditelj skih sastanaka, sjednica Razrednih
vijeda, te izvjeStaja za Nastavnicko vijece,

redoviti administrativni poslovi - unosenje podataka o ucenicima, 0 nastavi, izostancima i
sastancima u dnevnik i mati¢nu knjigu,
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- povremeni administrativni poslovi - pripremanje 1 sastavljanje izvjestaja o razrednoj zajednici
na kraju prvog polugodista, na kraju nastavne i Skolske godine, pisanje 1 potpisivanje
svjedodzaba na kraju godine i $kolovanja, drugih isprava i potvrda o uspjehu 1 statusu ucenika
koje potpisuje razrednik iii druga ovlaStena osoba,

- pracenje struéne i znanstvene literature iz podru¢ja odgoja i obrazovanja i sudjelovanje na
stru¢nim skupovima,

- razgovori o pripremama za maturu (ucenici zavrSnih razreda),

- izbor zanimanja - fakulteta - za Cetvrte razrede,

- matura i mogucnosti nastavka $kolovanja na fakultetu,

- razgovor o pravovremenom odabiru teme za izradbu maturalnog rada i pravovremenoj predajt
rada,

- suradnja na unosu podataka u e-maticu ucenika,

- razgovor o svrietku nastavne godine za maturante i obiljeZavanju Dana maturanata (za ucenike
Cetvrtih razreda).

XIIL. PEDAGOSKA ANALIZA I STATISTIKA

Za izradu statisti¢kih podataka i analizu uspjeha zaduzuju se ravnatelj Skole, Nastavnicko
vijece, Skolska psihologinja, pedagoginja, satnicarka, tajnica, administrativno-raCunovodstvena
radnica, radunovotkinja i knjiznicar, ovisno o vrsti traZzenih podataka.

XIV. STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA

Nastavnici se struéno osposobljavaju individualno 1 organizirano.
Individualno usavriavanje se ostvaruje praéenjem struéne literature, najéesce kod kuce.
Organizirano struno usavravanje se ostvaruje:
e radom u $kolskim, Zupanijskim i drzavnim struénim aktivima
e radom u Nastavni¢kom vijecu i razrednim vijecima
o nazo¢no$éu stru¢nim savjetovanjima i skupovima
e sudjelovanjem na seminarima u Zagrebu, Hrvatskoj ili u inozemstvu.
U radu struénih aktiva obvezni su sudjelovati svi nastavnici.
Nastavnici odlaze na seminare i savjetovanja izvan Zagreba, odnosno Hrvatske o
zaklju¢cima kojih su duzni obavijestiti ¢lanove svojih aktiva.
Nazoc¢nost seminarima od izuzetne je vaznosti za svakog nastavnika zbog vlastitog
struénog usavriavanja i moguéeg napredovanja u zvanje mentora, odnosno savjetnika.
Ostali radnici takoder se uklju¢uju u rad stru¢nih savjetovanja u okviru svoje struke -
zanimanja.
Interno struéno usavr$avanje nastavnika:
e u ovoj $kolskoj godini predvideno je struéno usavrSavanje NastavniCkog vijeCa za
osmisljavanje, kreiranje i vodenje radionica na DON-u.
U predvidenom planu internog struénog usavriavanja moze do¢i do manjih promjena zbog
sprijedenosti predavaca ili dogadaja i aktualnih potreba nastavnika koje nije moguce unaprijed
predvidjeti.



XV. OPCI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

1. Tajnica Skole

Sadrzaj rada

Vrijeme izvrSenja

Sati
godiSnje

1. NORMATIVNQO PRAVNI POSLOVI

- priprema i izrada prijedloga, dopuna i izmjena te
vodenje postupka donosenja normativnih akata
(Statuta, pravilnika 1 poslovnika )

- praéenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih
seminara i literature

- izrada ugovora, rjeSenja 1 odluka

- pripremanje sjednica Skolskog odbora

- pripremanje natjecaja za izbor ravnatelja

- pripremanje postupka razrjeSenja i imenovanja
&lanova Skolskog odbora

- zakup Skolskog prostora

- na zahtjev sindikalne povjerenice informiranje
vezano za radni odnos radnika i za rad Skole

- sudjelovanje u provodenju postupka javnih poziva

- statusne promjene $kole (priprema dokumentacije uz
prijavu za upis promjena u sudski registar trgovackog
suda, objava u narodnim novinama, javni biljeZnik...)
- statusne promjene u e-matici

- sudjelovanje u pripremi Godisnjeg plana i programa
skole za tekuéu Skolsku godinu

tijekom Skolske
godine

rujan / listopad

380

2. KADROVSKI POSLOVI

- poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog
odnosa radnika

- prijava potrebe za radnikom (Gradskom uredu za
obrazovanje, Zavodu za zaposljavanje)

- suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje

- raspisivanje natjecaja za slobodna radna mjesta s
ravnateljem

- prikupljanje molbi kandidata za posao 1 priprema za
povjerenstva za zaposljavanje po natjecaju

- obavjedéivanje kandidata o ishodu izbora zaposlenika
- vodenje osobnih dosjea

- evidentiranje primljenih radnika

- prijava, prijava promjena i odjava radnika na HZMO
te radnika 1 ¢lanova i njihovih obitelji HZZO

- prijava, prijava promjena i odjava radnika u Registru
zaposlenih u javnom sektoru (FINA)

- obradun trajanja i izrada prijedloga plana koristenja
godi$njeg odmora zaposlenika

- mati¢na evidencija radnika — vodenje maticne knjige
i personalnih dosjea zaposienika te elektronicke matice
- rad u povjerenstvima za zaposljavanje
administrativnih i tehnickih radnika po natjecaju

tijekom Skolske
godine

600
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3. PRAVOVREMENA [ ADEKVATNA
ORGANIZACIJA RADA NA POMOCNO —
TEHNICKIM POSLOVIMA

- koordiniranje i kontrola rada radnika na pomo¢nim 1
tehni¢kim poslovima

- organiziranje i odrzavanje sastanaka sa suradnicima
na pomoénim 1 tehni¢kim poslovima

- kroz svako podrudje rada suradnja s ravnateljem

tijekom Skolske
godine

90

4. OSTALI POSLOVI

- rad sa strankama (zaposleni, roditelji, ucenici)

- vodenije i izrada raznih statisti¢kih podataka vezanih
uz radnike

- suradnja i dostava podataka Ministarstvu znanosti 1
obrazovanja, Gradskom uredu

- urudZbiranje ugovora o radu, aneksa ugovorima o
radu, odluka i rjeSenja vezano uz dopuste 1 odmor
radnika

- suradnja s administratorom i raCunovodom na
narudzbi i nabavi pedagoske dokumentacije

- suradnja s drugim $kolama, ustanovama i
Zupanijskim uredima drzZavne uprave

- sudjelovanje u struénim aktivima tajnika

- prijava pripravnika Agenciji za 0odgoj i obrazovanje
za staZiranje i polaganje stru¢nog ispita na temelju
dostavljene dokumentacije od strucne sluzbe Skole

- pomo¢ pripravnicima pri spremanju Struénog ispita
{(propisi)

- suradnja s administrativnom radnicom vezano uz
mati¢ne knjige ucenika

- kroz sva podru¢ja rada suradnja s ravnateljem

- suradnja u izradi Matice srednje $kole na pocetku i
Matice srednje $kole na kraju Skolske godine

- azuriranje podataka iz svoga djelokruga rada na
internetskim stranicama Gimnazije u suradnji s

- dostava Kurikuluma i Godi$njeg plana i programa
rada Ministarstvu znanosti 1 obrazovanja

- nepredvideni poslovi

tijekom $kolske
godine

rujan / listopad
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5. RAD S4 SKOLSKIM ODBOROM

- suradnja u pripremi sjednica Skolskog odbora

- pisanje obavijesti po odlukama donesenim na
sjednicama Skolskog odbora

- vodenje i ¢uvanje dokumentacije Skolskoga odbora

tijekom Skolske
godine

150

UKUPNO

1768

Na dan 15. rujna 2023. na radnom mjestu tajnice Skole rade Sanja Jeli¢ Zupani¢ i Tamara

Mesari¢ po pola radnog vremena.

2. Financijski i raCunovodstveni poslovi




Voditeljica ra¢unovodstva Skole je Ana Vuéevac.
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GODISNJI PLAN I PROGRAM VODITELJA RACUNOVODSTVA

red. tjedno godiSnje

br. OPIS POSLOVA sati sati Rokovi

1. kontiranje, knjiZenje i pla¢anje ulaznih raCuna 2 90 Stalno

2. uskladivanje salda konti kartica 0,5 22,5 Stalno
izrada, kontiranje, knjiZenje izlaznih racuna,

3. komuniciranje s duznicima 1 45 Stalno
unos i obrada naloga za placanje, kontiranje 1

4. knjiZenje izvoda 3,1 139,35 Stalno

5. mjese¢na kontrola blagajne 0,7 31, Stalno

6. kontiranje 1 knjiZenje temeljnica 1 43 Stalno
prikupljanje, unos i obrada podataka za placu,

7. izrada izvjestaja za HZZO 1 Poreznu upravu 10,1 4545 Stalno
unos i obrada podataka za druge isplate, izrada

8. izvjestaja za Poreznu upravu, MZO, Gradski ured 4.1 184 Stalno
obrada i ispostava informacija za izvjeStaje prema
Gradskom uredu (mjeseéno izvjesce, vlastiti

9. prihodi, refundacije, ostalo) 3,4 153 Stalno
obrada i ispostava informacija za izvjeStaje prema

10. | MZG 0,9 39,5 povremeno
obrada i ispostava informacija za izvjeStaje prema

11. | Drzavnom zavodu za statistiku 0.4 18 povremeno
izrada financijskog plana i plana nabave, praenje

12. | plana nabave i ispostava izvjestaja 1,6 72,5 povremeno
prikupljanje i obrada informacija o stanju

13. | dugotrajne imovine i sitnog inventara (inventura) 1 45 povremeno
analiza i obrada informacija te ispostava izvjeStaja

14. | za potrebe fiskalne odgovornosti 1 45 povremeno
izrada godisnjih, polugodisnjih i kvartalnih

15. | izvjeStaja 34 150 povremeno
sudjelovanje u organizaciji, isplatama i izradama

16. | izvjeStaja vezanih uz projekte 1 45 povremeno
prikupljanje i analiza podataka te izrada internih

17. | izvjestaja i evidencija 0,4 18 povremeno
struéno usavriavanje (pracenje strune literature,

18. | konzultacije, seminari, predavanja) s 60 stalno

19. | dnevni odmor 2,5 110

20. | blagdani, praznici i godi$nji odmor 320

UKUPNQO 40 2088
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3. Administrativno-rac¢unovodstvena radnica

Racunovodstveno-administrativna radnica je Iva Pavelic.

Sadrzaj rada Vrijeme Sati
izvrSenja godiSnje
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI tijekom 884
- primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste Skolske godine

- vodenje urudZbenog zapisnika

- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja,
zahtjeva, molbi, rjeSenja, odgovora i sl. po uputi ravnatelja ili
nadleZne osobe

- poslovi azuriranja podataka u e-Matici

-poslovi azuriranja podataka u e-Dnevniku

- izdavanje putnih naloga zaposlenicima - administrativni poslovi
vezani za uCenicke ekskurzije

- izdavanje potvrda i uvjerenja ucenicima

- fotokopiranje za potrebe Skole

- daktilografski (kompjuterski poslovi)

- vodenje arhive $kole

- poslovi na prijepisu vaznih akata

- poslovi sastavljanja popisa u¢enika putnika koji imaju pravo na
besplatni prijevoz u suradnji sa Zupanijom j razrednicima

- vodenje evidencije o radnom vremenu za sve zaposlenike

- dodjeljivanje korisni¢kih ra¢una za sve zaposlenike i u¢enike

2. RACUNOVODSTVENI POSLOVI tijekom 600
- Blagajni¢ko poslovanje: Skolske godine
a) evidentiranje uplata 1 isplata gotovog novca

b) vodenje blagajnickog dnevnika

¢) mjese¢ni obracun blagajne

d) vodenje evidencije izdanih putnih naloga, obrada, te isplata
naknada po istima

3. OSTALI POSLOVI tijekom 300
- rad sa strankama (djeca, roditelji, zaposleni) Skolske godine
- vodenje i izrada statisti¢kih podataka

- poslovi vezani uz telefonske kontakte (javljanje na pozive,
davanje informacija, usmjeravanje na nadlezme zaposlenike
vezano uz specificne upite)

- suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Gradskim
uredom, te komunikacija s ostalim institucijama (MUP)

- komunikacija - prijava problema CARNetu

- narudzba pedagoske dokumentacije i sanitarnog materijala

- izvréavanje nepredvidenih poslova po nalogu ravnatelja

- sudjelovanje u organizaciji dogadaja u Skoli

UKUPNO 1784

4. Tehnicki poslovi

Za redovno odrZavanje zgrade u Mesiéevoj 35 brine se Osnovna $kola I. G. Kovacica.
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Za odrzavanje zgrade (ostakljivanje, popravak pokuéstva, popravak elektri¢nih instalacija,
popravak prozora 1 sli€no) brinu podvornik-domar XVIII. gimnazije, Goran Bogomolec 1 domari
zaposleni u Osnovnoj $koli I. G. Kovaciéa.

Za redovno ¢iS¢enje ucionica, hodnika 1 ostalih prostorija brinu spremacice zaposlene u
Osnovnoj skoli 1. G. Kovaciéa. Za redovito ¢i§éenje prostorija (zbornica, ured ravnatelja, tajnica,
psihologinje 1 pedagoginje, racunovode 1 administrativno-ratunovodstvene referentice, knjiZnicu,
ucionice 1f, 7, 17. 1d. la, 'njemacke knjiznice', ured ispitnog koordinatora) koje koristi samo
gimnazija, hodnika ispred uredskih prostorija, sanitarnih prostora u upravnom dijelu, dijela
stubi$ta 1 hodnika te dvorane i kabineta za tjelesnu 1 zdravstvenu kulturu u turnusu u kojem je
gimnazija brine spremacica X VIII. gimnazije, SnjeZana Drobec.

Skola sudjeluje u redovitom odrZavanju financijskim doprinosom za popravke ili nabave.

I ove kolske godine Skola kao ispomoé na tehni¢kim poslovima planira angaZirati osobe
upucéene iz Probacijskog ureda.

5. Dezurstvo

Na ulazu u zgradu obvezno deZura spremacica iz osnovne ili srednje Skole ili domar.
Tijekom turnusa gimnazije deZuraju i profesori prema planu dezurstva koji izraduju
ravnatelj i satnicar. DeZurni profesori nadziru red u zgradi i okoliSu i ponaSanje uCenika 1
obavjeStavaju ravnatelja odnosno psihologinju ili pedagoginju o regularnom odrzavanju nastave.
Oni su odgovorni ravnatelju.

XVI. MATURALNA PUTOVANJA, PROJEKTI, TERENSKA NASTAVA
TIZLETI

1. Maturalna putovanja

Za posljednji tjedan lipnja sljedee godine planiraju se maturaina putovanja za ucenike
tre¢ih razreda. Maturalno putovanje se organizira u suradnji s ovlastenom turistiCkom agencijom
koja ¢e ponuditi kvalitetan i sadrZajan program s to¢no preciziranim uvjetima. Putovanje se
organizira iskljugivo za ugenike Skole.

Voditelj maturalnog putovanja je razrednik ili drugi ¢lan razrednog vijeca tog razreda u
dogovoru s ravnateljem. U pratnji, kao pomo¢ voditelju putovanja, ide jedan profesor koji je ¢lan
Razrednog vijeéa. Cilj maturalnih putovanja je da se stru¢no osmisli ovaj dio nastavnog procesa i
izbjegne moguénost povrs$nog i ispraznog provodenja vremena, s mogu¢im incidentima i
neprihvatljivim ponasanjem udenika. Prije putovanja roditelji ucenika duzni su potpisati izjavu
kojom prihvaéaju uvjete Skole u vezi realizacije putovanja.

Razredi koji u pratnji voditelja ove 3kolske godine putuju na maturalno putovanje su
sljedeci:

- 3.a-razrednica Zeljka Skudar Merle, prof,
e 3.b—razrednica Nada Bratani¢, prof.,

« 3.c —razrednica Olga Bancié, prof.,

« 3.d —razrednik Igor Zovko, prof.

Nastavnicko vijec¢e moze donijeti odluku o zabrani odlaska na maturalno putovanje cijelom
razrednom odjelu ako procijeni da za to postoje opravdani razlozi. Pod opravdanim razlozima se
podrazumijevaju elementarne nepogode, epidemije, sigurnosne prilike i rizi¢no ponaSanje



razrednog odjela (kad Nastavni¢ko vijece i ravnatelj nisu sigurni da se moZe osigurati primjereno

pona$anje ucenika kao grupe).

Maturalna putovanja ¢e se provesti sukladno propisima kojima se regulira njihova

organizacija i provedba.

Ove Skolske godine maturalna putovanja ée se organizirati ovisno o razvoju epidemioloske

situacije.

2. Projekti, razmjena ucenika i izleti u sklopu projekata

Naziv projekta | Voditelji Razred Odrediste Vrijeme
projekta
Europski dan struéni aktiv 1.-4. razred Zagreb 26. rujna 2023.
jezika jezika
18.-a tréi Olga Bancic, 1.-4. razred Zagreb, tijekom godine
prof. 4 utrke uzivo
prof. ili virtualno
Ana Boban
Lipié. prof.
Blazenka
Covié
Boravak u Daniel Letica, | 2.a i3.arazredi Francuska,
Francuskoj prof. i dvojezi¢ne Brive-la-
(Brive-lia- Fatiha francusko- gailarde
Gaillarde) Bellabas, prof. | hrvatske nastave
iz Lycée
Danton, Brive-
la- Gaillarde,
Francuska
Suradnja s ravnatelj H. 1. a (dvojezi¢ni Zagreb tijekom 1.
Eurocampusom | Gall, prof., francuski 1 polugodista
Dubravka njemacki
Krstanovié, program)
prof,
EU i mediji Nada Bratani¢, | u€enici XVIIL Niederkassel | tijekom 1.1 2.
prof. i Reana gimnazije 1 polugodista
Nevecerel,prof. | ucenicl iz
Niederkassela
Landau projekt | Reana uéenici DSD Zagreb, tijekom 1.1 2.
-Zagreb und Nevegerel, prof | programa i Landau (SR | polugodista
Landau 1 Marianne dvojezi¢ne Njemacka)
Brekalo, prof. | nastaveu3.aib
(Srednja $kola | razredima
Sesvete)
Nada Bratanic,
. eys s s prof. i Reana udenici . tijekom 1. ili 2.
Njemacki jezik Nevecerel, njemackog jezika Austrija pg)lugodiéta
prof.




ERASMUS+ Ida Dvors¢ak, | 1.-4.razred, ovisi o | tijekom godine
projekt prof. i Sandra | nastavnici projektu
Tardelli, prof.
Promidzba ravnatelj H. roditeljima 1 Zagreb tijekom godine
Skole Gall, prof. 1 ucenicima 8.
Nastavni¢ko razreda osnovne
vijece skole
Dan otvorenih | ravnatelj H. roditeljima i Zagreb svibanj
vrata Gall, prof., uéenicima 8.
Nastavnicko razreda osnovne
vijece i ucenici | Skole
Profesionalno Ana Boban 3.1 4. razredi Zagreb tijekom godine
savjetovanje Lipi¢, prof.
Profesionalno Florian Keidel, | 3.1 4. razredi Zagreb tijekom godine
savjetovanje lektor
(studiranje u
inozemstvu)
Dan skole ravnatelj H. 1.-4. razred Zagreb travanj/svibanj
Gall, prof,,
Nastavnicko
vijece
Mind the Mind- | Ana Boban 3. razred Zagreb tijekom 2.
destigmatizacija | Lipi¢, prof. polugodiSta
psihickih
bolesnika
Edukacijska Ana Boban 1.- 4. razredi Zagreb tijekom godine
jutra Festivala | Lipi¢, prof. 1
tolerancije vanjski
suradnici
THE Talk, Marijeta 1. razredi Zagreb tijekom Skolske
zastita Parabic, , prof. godine
reproduktivnog | i vanjski
zdravlja suradnicl
Budi mRAK, Marijeta 3. razredi Zagreb tijekom $kolske
prevencija Parabi¢, prof. 1 godine
HPV-a vanjski
suradnici
Dekica za Ana Boban 1.- 4. razredi Zagreb rujan
snove, projekt | Lipi¢, prof.,
poticanja nastavnicl
ditanja i hrvatskoga
volontiranja jezika 1 vanjski
suradnici
Jeziéni kamp za | Florian Keidel, | 4. razredi Zagreb  (ili | tijekom 1.1li 2.
pripremu DSD | njemacki neki  drugi | polugodista
ispita IT lektor grad)
Recikliranje - Helena Peter 1.- 4. razredi Zagreb tijekom Skolske
spasavanje Jelendic, prof. i godine
planeta vanjski

suradnici




(Institut Ruder
Boskovic i
BASF)
Prije podne Helena Peter 1.- 4. razred: Zagreb tijekom 2.
kemija Jelentic¢, prof. polugodista
DON (Dan Hermenegildo | 1.- 4. razredi Zagreb travanj
otvorene Gall, prof..
nastave) ravnatelj,
Nastavnicko
vijece 1 uéenici
3. Terenska nastava
Predmet Voditelji Razredi Odrediste Vrijeme
realizacije
o razrednici 1
Visepredmetna reanicl 1 . . . .
terenska nastava predmetni 1. razredi Zagreb 1 okolica | rujan
nastavnici
ViSepredmetna razredmc{ ! . . . . .
rerenska nastava predmetni 2. razredi Udine - Venecija | ryjan
nastavnici
N zrednici 1
Visepredmetna razrecmer 1 . . . . .
terenska nastava predmetni 3. razredi Budimpesta rujan
nastavnici
. razrednici i .
Visepredmetna . 4. razredi y .
terenska nastava predmet.m Be¢ ruan
nastavnici
P Ida Dvorscak . trazi za tijel .
Latinski jezik ’ 1. razredi U.po.ra 4z yexom 2v
prof. Rimljaninma polugodiSta
Nada Bratanic¢, ucenici diekom 2
Njemacki jezik prof. 1 Reana njemackog Austrija ) o
y . . polugodista
Nevederel, prof. | jezika
ucenici
o . dvojezi¢nog ..
Francuski jezik/ | predmetni vojezIehos . tijekom 2.
. e s - njemackog/ Austrija .
Njemacki jezik nastavnici polugodista
francuskog
jezika
Tomislav
L Znidari¢, prof. . : tijekom 2.
Engleski jezik -PIO% 131 4. razredi London J .
Ana Boban Lipi¢, polugodista
prof.
Francuski jezik, ucenicl
likovna . . francuskog 1 g
i Daniel Letica, RN Pariz ili .
umjetnost, dvojezicnog veljaca
- prof. Bruxellesu
povijest, francuskog
geografija jezika




KnjiZnica

Vedran Perunicié,
mag. i vanjski
| suradnici

o}

ucenict 3.

razreda

i 4. | posjet specijalnim | tijekom 2.

knjiznicama

polugodista

4. Izleti razrednika i razreda

Planirani su:

e jednodnevni, dvodnevni ili trodnevni razredni izleta od 1. do 4. razreda koji se
mogu odvijati samostalno ili u sklopu terenske nastave
o maturalno putovanje za 3. razrede
o nagradni izlet za u¢enike od 2. do 4. razreda koji su se istaknuli s obzirom na
rezultate na natjecanjima i u u¢enju, angazman za Skolu, doprinos ugledu skole,
sudjelovanje u humanitarnom radu, nisu imali neopravdanih izostanaka uz vrlo
mali broj opravdanih izostanaka.

XVII. TROSKOVNIK
BR.  PREDMET IZNOS/EUR NAPOMENA
L Putovanja, 1 36.978,79 ' trosak prijevoza i smjeStaja snose
| projekti, terenska ' roditelji, a troSak dnevnica profesora
nastava, maturalna  turisti¢ka agencija
putovanja, izleti, - trodak prijevoza autobusom, viakom ili
- stru¢na " avionom snose, ovisno o organizaciji
usavr$avanja izleta/projekta, roditelji, Skola , Gradski
~ured ili neki drugi sudionik vezan uz
realizaciju projekta
- trodak ulaznica u kulturne i povijesne
gradevine, muzeje i kazaliSta snose,
~ovisno o organizaciji izleta/projekta,
roditelji ili 8kola
~ -trosak stru¢nih usavrSavanja snosi skola
2. Potro$ni materijal  10.846,06 - troSak papira, flomastera, kemijskih
| ' olovaka, papira u boji, fascikala i dr.
| . _potrosnog materijala R
L3, Sitni inventar, 32,58 - trodak stru¢ne literature, karti za potrebe
~ literatura | ) ~ nastave, radio CD-a i dr.
4. Reprezentacija 920,77 ' - tro3ak jela i pica za goste i domacine,

trodak simboli¢nih poklona gostima

Napomena: Navedeni troskovi predvideni su Financijskim planom skole i Planom nabave.

Izvori financiranja trodkova su sredstva kole (sredstva iz Gradskog ureda i dvojezi¢ne nastave),

sredstva roditelja i uenika, sredstva ostalih sudionika/partnera.
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Napomena: Navedeni troSkovi predvideni su Financi] skim planom gkole i Planom nabave. Izvori
financiranja tro§kova su sredstva $kole (sredstva iz Gradskog ureda i dvojezi¢ne nastave), sredstva
roditelja i ugenika, sredstva ostalih sudionika/partnera.

Na temelju &lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(.Narodne novine*, broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10, 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12.,
94/13., 152/14., 7/17., 68./18., 98./19., 64./20. 1 151./22.) i ¢lanaka 12. i 25. Statuta Skole, na
prijedlog ravnatelja, Skolski odbor XVIII. gimnazije dana 28. rujna 2023. godine donio je Godisnji
plan i program rada X VIII. gimnazije za $kolsku godinu 2023./2024.

Kalendar rada XVIIL gimnazije za $kolsku godinu 2023./2024. (KLASA: 007-01/22-
02/03, URBROJ: 251-291-06-23-2) od 28. rujna 2023. sastavni je dio ovog Godisnjeg plana i
programa.

KLASA: 007-01/23-02//03
URBROIJ: 251-291-06-23-1
Zagreb, 28.rujna 2023.

Predsjednica Skolskog odbora:

\\”.Sungana Kapov, prof.

C/ \
0=z B Covi’e

r

Ovaj Godisnji plan i program rada objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Skole dana
29. rujna 2023. godine i bit ¢e dostavljen elektronickim putem Ministarstvu znanosti i obrazovanja
do 15. listopada 2023.

Ravnatelj:
i Co/t

Hen‘nﬁ’égﬂdo Gall, prof.
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