Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (Narodne novine br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12.,
86/12., 126/12., 94/13., 152/14. 1 07/17.) te ¢lanka 23. Statuta XVIII. gimnazije Skolski odbor
XVIII. gimnazije iz Zagreba, Mesi¢eva 35, nakon provedene rasprave na NastavniCkom
vijeu, Vijecu roditelja i Vije¢u uéenika, na sjednici odrzanoj dana 6. rujna 2017. godine
donio je

KUCNI RED

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Kuénim redom ureduje se unutarnji red XVIIL. gimnazije (u daljem tekstu: Skola).

Izrazi u ovom Kuénom redu koji imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose jednako
na muski i zenski spol.

Rije¢ roditelj u ovom Kuénom redu odnosi se jednako na roditelja i skrbnika.

Clanak 2.

Ovaj Kuéni red se odnosi na sve osobe za vrijeme njihova boravka u prostoru Skole koji
obuhvaca unutarnji, vanjski i virtualni Skolski prostor.

Unutarnji Skolski prostor obuhvaca prostor unutar Skolske zgrade.

Vanjski Skolski prostor obuhvaca ogradeni prostor oko Skolske zgrade, terensku nastavu,
Skolski izlet 1li ekskurziju, izvanskolski posjet 1 aktivnosti ucenika i nastavnika, natjecanja 1
nastupe za Skolu, humanitarne ili druge aktivnosti u javnosti u ime Skole, za vrijeme
odvijanja te aktivnosti ukljucujuci i boravak u prijevoznom sredstvu.

Virtualnim $kolskim prostorom smatra se mrezno mjesto Skole, sva sluzbena $kolska mjesta
na drustvenim mrezama te svako mrezno mjesto na kojem se ucenici i radnici Skole javljaju
kao njezini predstavnici.

Clanak 3.

Na pocetku svake skolske godine s odredbama ovoga Kuénoga reda razrednici su duzni
upoznati ucenike 1 njihove roditelje.

Razrednici su duzni temeljito se upoznati s odredbama ovog Pravilnika.

Jedan primjerak ovoga Kuénoga reda isti¢e se na vidljivom mjestu u Skoli i objavljuje na
mreznoj stranici Skole.

Clanak 4.

Svi radnici, a osobito dezurni nastavnici, duzni su paziti na postivanje ovoga Ku¢nog reda.

Nezeljene pojave radnici, a osobito dezurni nastavnici, trebaju pokusati sprijeciti, a ako nisu u
moguénosti sami rijesiti problem, duzni su o tome obavijestiti stru¢nu sluzbu ili ravnatelja.



1. BORAVAK U SKOLI
Clanak 5.

Ugenici, radnici i druge osobe mogu boraviti u Skoli tijekom radnog vremena Skole, a izvan
radnog vremena uz prethodni dogovor s ravnateljem.

Ucenici ne smiju bez odobrenja dovoditi neovlastene osobe, pomagati im pri ulasku ili
poticati njihov ulazak u prostor Skole.

Svim osobama je zabranjeno dovoditi Zivotinje u prostor Skole, osim u iznimnim slu¢ajevima
uz prethodno odobrenje ravnatelja.

U prostoru Skole je zabranjen svaki oblik promidzbe i prodaje proizvoda koji nisu u skladu s
odgojno-obrazovnim ciljevima te ulazak u radne prostorije, osim uz odobrenje ravnatelja ili
struéne sluzbe.

Clanak 6.

U prostoru Skole je zabranjeno:

- puSenje,

- unoSenje i konzumiranje alkoholnih pica ili narkotickih sredstava,

- UnoSenje oruZzja,

- unoSenje predmeta, sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

odnosno ugroziti sigurnost,

- pisanje po zidovima i inventaru Skole te svako oste¢ivanje imovine Skole,

- bacanje otpada izvan koseva za smece i spremnika za otpad,

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja, kladenje i kockanje,

- unoSenje tiskovina neprikladnog sadrzaja ili reproduciranje takvih sadrzaja na

audiovizualnoj opremi,

- snimanje i fotografiranje u Skoli bez dopusStenja ravnatelja i Snimanje odnosno

fotografiranje bez dopustenja osobe koju se snima odnosno fotografira,

- nepristojno ponasanje 1 izraZavanje,

- govor mrznje i poticanje govora mrznje,

- nasilno ponaSanje i poticanje nasilja,

- krada tude imovine i imovine Skole,

- diskriminacija ili vrijedanje na osnovi rase, etnicke pripadnosti ili boje koze, spola,
jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, socijalnog polozaja, bracnog ili
obiteljskog statusa, invaliditeta, zdravstvenog stanja, rodnog identiteta, ili spolne
orijentacije,
nedoli¢no ponasanje koje na bilo koji na¢in ometa izvodenje nastave i rad u Skoli.

Clanak 7.

Radnici i ucenici duzni su prikladno i pristojno se odijevati, savjesno, marljivo i na vrijeme
obavljati svoje poslove i izvrSavati radne zadatke.

U medusobnim odnosima i odnosima s drugim osobama koje borave u prostoru Skole, radnici
i uCenici duzni su primjereno se ponaSati, pristojno i kulturno se ophoditi, uvazavati jedni
druge, pruzati pomo¢ jedni drugima te ¢uvati ugled Skole.

Nije dopusteno na internetu/drustvenim mreZama objavljivati sadrzaje kojima se vrijedaju,
omalovazavaju ili iznose neistine i1 naruSava ugled ucenika, nastavnika, ostalih radnika i
Skole.



Clanak 8.

Radnici i uéenici duzni su skrbiti o imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Radnici i uéenici Skole duzni su racionalno Koristiti energente i sredstva Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.

Svaki uo€eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar odnosno
ostecenje radnici i ucenici obvezni su prijaviti domaru, a u hitnim sluc¢ajevima i dezurnom
nastavniku, odnosno tajniku ili ravnatelju.

Svaki uoceni kvar iz stavka 2. ovoga ¢lanka izvan ucionice u¢enici moraju prijaviti dezurnom
nastavniku, a u u¢ionici predmetnom nastavniku.

Clanak 9.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate, ugasiti svjetlo i zakljucati radne prostorije.

Tijekom radnog vremena spremacica kontrolira i Gisti prostorije kojima gospodari Skola.

Pronadene stvari tehnic¢ko osoblje duzno je predati tajniku.

Clanak 10.

Domar mora brinuti da sve prostorije kojima gospodari Skola i inventar u vlasnistvu Skole
budu uvijek u urednom i ispravnom stanju.

Domar mora na kraju svog radnog vremena provjeriti evidenciju prijava oStecenja te jesu li
radnici zatvorili prozore, iskljucili elektri¢ne aparate, zakljucali prostorije 1 napustili Skolsku
zgradu.

Domar sudjeluje i suraduje u odrzavanju prostorija, instalacija i inventara koji Skola koristi
zajedno s osnovnom Skolom.

Clanak 11.

Skolsku zgradu mogu otkljucavati i zakljuéavati te iskljudivati alarm ravnatelj, domar ili
spremacica, a iznimno 1 administrativno osoblje Skole.

Kljuc€eve ostalih prostorija imaju osobe koje borave u njima, ravnatelj i spremacica.

Domar-podvornik je duzan u vrijeme zavrSetka 6. 1 7. sata u prijepodnevnom, a pocetka 1.1 2.
sata u poslijepodnevnom turnusu kontrolirati ulaz i izlaz iz zgrade.

Domar je u vrijeme velikih odmora duzan kontrolirati prostor ispred Skolske zgrade.
Nakon 7. sata domar-podvornik preuzima dezurstvo od dezurnoga nastavnika.
Clanak 12.

Nastavnik tjelesne i zdravstvene kulture obvezan je na pocetku i po zavrSetku nastavnog sata
zakljucati prostor ispred svlacionica i dvorane.

Clanak 13.

Nastavnici i u¢enici moraju Se U kabinetu strogo pridrzavati pravila istaknutih u tom kabinetu.

Nastavnici moraju s tim pravilima na pocetku nastavnog sata upoznati ucenike.
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I1l. RADNO VRIJEME
Clanak 14.

Redovna nastava u prijepodnevnom turnusu pocinje u 8,00 a zavrSava najkasnije u 13,55 sati.

Redovna nastava u poslijepodnevnom turnusu pocinje u 13,10 a zavrSava najkasnije u 19,05
sati.

U slucaju potrebe, nastavni sati mogu biti organizirani prije ili nakon vremena iz stavaka 1. i
2. ovoga Clanka.

Clanak 15.

Ucenici izmedu nastavnih sati imaju dva velika odmora i male odmore.
Mali odmor traje pet minuta, prvi veliki 15 minuta a drugi veliki odmor 10 minuta.

Clanak 16.

Radnici moraju dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nastavnici moraju dolaziti na posao najkasnije 10 minuta prije pocetka nastavnog sata.

Clanak 17.

Na znak $kolskoga zvona za poc¢etak nastavnoga sata svi nastavnici prema rasporedu odlaze u
ucionice.

Na znak Skolskoga zvona za zavrSetak nastavnoga sata nastavnik obavjeStava uCenike da je
sat zavrSen i prekida rad. Nastavnik ne smije iz uionice pustiti razredni odjel ili skupinu
ucenika prije zavrSetka nastavnoga sata.

Iz ucionice posljednji izlaze redari, a nastavnik gasi svjetlo i1 zaklju¢ava uc¢ionicu.

Clanak 18.

Vrijeme prijema stranaka obavezno se istice na vratima ureda ravnatelja, stru¢nih suradnika,
tajnika, voditelja racunovodstva 1 administrativno-ra¢unovodstvene radnice.

Clanak 19.

Roditelji mogu do¢i na individualne informativne razgovore s razrednicima i predmetnim
nastavnicima u dane primanja roditelja prema rasporedu objavljenom na mreznoj stranici
Skole.

Iznimno u hitnim sluc¢ajevima roditelji mogu traziti razgovor s razrednikom ili nastavnikom
izvan utvrdenog termina, uz uvjet da se time ne ometa redovno odvijanje nastavnog procesa.

Clanak 20.

Mjesto i vrijeme odrzavanja roditeljskih sastanaka, sjednica kolegijalnih tijela, sastanak
povjerenstava i sli¢nih skupova potrebno je pravovremeno najaviti ravnatelju, a najmanje 2
dana prije pocetka istih.



IV. RADNICI
Clanak 21.

Nastavnici moraju odmah po saznanju javiti izostanak s posla zbog bolesti ili drugog razloga
kako bi se mogla osigurati zamjena. Nastavnici o o¢ekivanom bolovanju u trajanju pet ili
manje radnih dana obavjestavaju administratora, a o o¢ekivanom bolovanju u trajanju od Sest
1 viSe radnih dana ravnatelja.

Ukoliko se radi o izostanku zbog bolesti, obveza nastavnika je u roku do tri dana, u koje je
ukljucen prvi dan bolovanja, dostaviti lije¢nicku potvrdu o nesposobnosti za rad i o¢ekivanom
bolovanju.

Radnici moraju odmah po saznanju a najkasnije posljednjeg dana bolovanja javiti
administratoru, a u njegovoj odsutnosti ravnatelju ili tajniku da se vracaju na posao.

Radnici moraju dostaviti racunovodi izvjeS¢a o bolovanju od svog lijecnika opce prakse za
tekuci mjesec najkasnije zadnjeg radnog dana u tom mjesecu.

Clanak 22.

Nastavnici moraju uredno i na vrijeme voditi pedagosku dokumentaciju, dostavljati je ili
preuzetu vracati u tajnistvo ili stru¢noj sluzbi.

Clanak 23.

Nastavnici moraju svakog dana pogledati oglasnu plocu kako bi se upoznali s eventualnim
promjenama u satnici ili primili na znanje obavijesti.

Nastavnik koji nije prisustvovao sjednici kolegijalnog tijela mora svoj izostanak opravdati
ukoliko ga nije najavio i dobio dopustenje za izostanak.

Nastavnik koji nije prisustvovao sjednici kolegijalnog tijela mora se naknadno informirati o
sadrzaju i svim bitnim odlukama koje su na njoj donesene.

V. UCENICI
Clanak 24.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada
(u daljem tekstu: nastava).

Ucenik mora do¢i u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave.
Ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu za vrijeme malih odmora.

Ako uenici dolaze u Skolu u turnusu suprotnom od nastave, na slobodne aktivnosti,
fakultativnu nastavu i sl. ili nastavu u ucionici 1f ili 1d, moraju pricekati nastavnika u
predvorju Skole i s njime se uputiti u uc¢ionicu.

Clanak 25.

Na znak za pocetak nastave ucenici moraju pred svojom ucionicom ¢ekati nastavnika.
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U ucionicu prvo ulaze ucenici, a zadnji ulazi nastavnik. Iz uéionice posljednji izlazi nastavnik
s dezurnim ucenicima koji su nakon sata pregledali u¢ionicu.

Predmetni nastavnik odreduje raspored sjedenja uc¢enika u ucionici. U¢enik moze promijeniti
mjesto sjedenja samo uz prethodno dopustenje predmetnog nastavnika.

Clanak 26.

Ucenik mora mirno u¢i u ucionicu, odjevne predmete i osobne stvari odloziti na mjesto
odredeno za tu namjenu i pripremiti se za rad.

Clanak 27.

Ucenik u ucionicu ne smije uc¢i nakon $to je u nju usao nastavnik.

Ulazak u ucionicu nakon pocetka nastavnoga sata u izuzetnim okolnostima dopusten je uz
pratnju dezurnoga nastavnika, pedagoga ili psihologa i uz suglasnost predmetnog nastavnika.

Ugenik koji zakasni na nastavu mora svrietak sata pri¢ekati u predvorju Skole. Uenik ne
smije napustati predvorje i do svrSetka tog nastavnog sata mora se vladati primjerno. Takvo
kasnjenje e se biljeziti kao sat izostanka.

Ucenici putnici koji iz opravdanih razloga nisu na vrijeme stigli na nastavu ulaze u ucionicu u
tiSini, uz pristojnu ispriku nastavniku i ne ometajuci rad drugih ucenika odlaze na svoje
mjesto rada.

Status ucenika putnika utvrduje razrednik na pocetku Skolske godine temeljem kriterija koje
donosi Nastavnicko vijece.

Clanak 28.

Svaki izostanak ucenika s nastavnog sata mora biti evidentiran u dnevniku rada.
Razrednici su duzni redovito pratiti izostanke ucenika svoga razrednoga odjela.

Roditelji ili skrbnici duzni su obavijestiti Skolu o razlogu izostanka uenika s nastave.
Ukoliko tre¢i dan od izostanka ucenika razrednik nema informaciju o razlogu izostanka tj.
roditelj ga o njemu nije obavijestio, kontaktirat ¢e roditelja te o istome obavijestiti stru¢nu
sluzbu.

Sve sporne slucajeve nedolaska na nastavu razrednik je duZan pazljivo ispitati, obavijestiti
roditelje 1 odmah poduzeti odgovarajuc¢e mjere u dogovoru sa stru¢nom sluzbom Skole.

Clanak 29.

Roditel] mora na pocetku nastavne godine razrednika obavijestiti o imenu i prezimenu
ucenikovog obiteljskog lije¢nika, ordinaciji gdje radi i broju telefona. U slu¢aju promjene
lijecnika, roditelj mora o tome pravodobno obavijestiti razrednika. Od ispri¢nica lijecnika
obiteljske medicine, valjanim se smatraju samo ispri¢nice koje izda taj lije¢nik.

Izostanak s nastave moZe se opravdati i potvrdama prema vaze¢em pravilniku.

Ucenik mora izostanak zbog lije¢ni¢kog pregleda unaprijed najaviti razredniku a po
mogucnosti organizirati ga u doba dana kad nije nastava.



Clanak 30.

Za vrijeme nastave ucenici Smiju izlaziti iz ucionice, odnosno prostora gdje se odrzava
nastava, samo uz prethodno odobrenje nastavnika.

Ucenik kojem je odobren izlazak iz ucionice, mora se vratiti na nastavu najkasnije za 5
minuta.

Ucenik u hitnom slucaju moze napustiti nastavu uz dopustenje razrednika, a ukoliko ga ne
moze pronaci, dopuStenje moze traziti od dezurnog nastavnika, pedagoga, psihologa ili
ravnatelja.

Svako svojevoljno napustanje nastave bez odobrenja neke od navedenih osoba evidentirat ¢e
se kao neopravdani izostanak.

Nastavnik ne smije zahtijevati od ucCenika da za vrijeme nastave izade iz ucionice, izuzev
sluaja kad ucenik svojim ponaSanjem bitno ometa nastavu ili onemogucéava izvodenje
nastavnog procesa, kada ga je nastavnik duzan uputiti u stru¢nu sluzbu Skole.

Clanak 31.

U slucaju tjelesne povrede ili bolesti ucenika tijekom nastavnog dana dezurni nastavnik,
razrednik, pedagog, psiholog ili ravnatelj mora organizirati pratnju odrasle osobe uceniku i
obavijestiti roditelja odnosno skrbnika te po potrebi organizirati lije¢nicku pomo¢.

Clanak 32.

Za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture ucenici moraju sve vrijedne predmete dati na
Cuvanje za to zaduzenom uceniku, a ako to ne u¢ine sami snose odgovornost za njihov
nestanak.

Ucenici koji na tom nastavnom satu ne vjezbaju, moraju biti u dvorani. Ucenici koji su
oslobodeni svih sadrZaja nastave tjelesne i zdravstvene kulture ne moraju prisustvovati
nastavnim satima tjelesne i zdravstvene kulture koji su na pocetku ili zavrSetku rasporeda za
taj dan.

Clanak 33.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati se, Setati po
ucionici, jesti, piti, Zvakati gume za zZvakanje ili na bilo koji drugi na¢in ometati nastavu.

Ucenik koji zeli neSto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke i
pri¢ekati odobrenje nastavnika.

Ucenik kojega je nastavnik prozvao, na njegov zahtjev mora ustati.

Za vrijeme trajanja izvanucionicke nastave ucenici su duzni disciplinirano slijediti upute
nastavnika. Za nadzor ponasanja uc¢enika odgovoran je razrednik ili nastavnik koji je u pratnji.

Clanak 34.

Na nastavi u¢enik ne smije koristiti mobitel i audio-vizualnu opremu, osim izuzetno ako to
zahtijeva nastavni proces uz prethodnu uputu nastavnika.

Mobiteli i drugi elektronicki uredaji koji ne sluze u svrhu nastave moraju biti iskljuceni za
vrijeme nastave.



Na zahtjev predmetnog nastavnika uc¢enik mora odloziti mobitel i druge elektronicke uredaje
u poseban za to odreden prostor koji je pod nadzorom predmetnog nastavnika.

Clanak 35.

Najstroze je zabranjen svaki oblik nasilja i tjelesno rjeSavanje sukoba.

Medusobne razmirice ucenici moraju rijeSiti u suradnji s razrednikom u svojoj razrednoj
zajednici, a ako to ne uspiju, obracaju se razredniku, dezurnom nastavniku, pedagogu ili

psihologu.
Clanak 36.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika te ostale sluzbene
prostorije.

Ucenici se ne smiju zadrzavati ispred vrata zbornice, ureda ravnatelja i tajnika i ostalih
sluZzbenih prostorija, a dok ¢ekaju trazenog nastavnika ne smiju bukom ili na drugi nacin
ometati rad radnika Skole.

Ugenici imaju pravo i duZnost od nastavnika i drugih radnika Skole traZiti objasnjenije,
pomo¢, savjet i sl. vezano uz svoje ucenje, rad, obavljanje drugih obaveza i zadataka ili
ostvarivanje prava.

Clanak 37.

Kad napustaju ucionicu, ucenici moraju ponijeti svoje stvari, a Svoje mjesto ostaviti u
urednom stanju.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari 1 novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Ucenicima se ne preporucuje nosenje vrijednih predmeta i vec¢ih iznosa novca.

Clanak 38.

Knjige posudene u knjiZnici ucenik mora ¢uvati i neostec¢ene pravodobno vratiti.

Ucenik moze u¢i u knjiznicu kako bi vratio ili posudio knjige tek nakon izlaska drugog
korisnika iz knjiZnice.

U knjiznici treba vladati primjerena radna atmosfera. Ucenici opremu zaduzenu u knjiZnici
trebaju koristiti isklju¢ivo u svrhu zadataka za koje ih je zaduZio profesor.

Clanak 39.

U razrednom odjelu razrednik tjedno abecednim redom odreduje dva redara.

Redari:

- briSu Skolsku plocu i donose odnosno odnose nastavna sredstva i pomagala,

- izvjeS¢uju dezurnog nastavnika, pedagoga, psihologa ili ravnatelja o nedolasku
nastavnika na nastavu 10 minuta od pocetka nastavnoga sata,

- na pocetku svakoga nastavnoga sata prijavljuju nastavnicima nenazocne ucenike,

- paze nared i ¢istocu u ucionici,

- 1zvjeS¢uju nastavnika o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, uredaje, nakit i sl.) odnose u ured tajnika,



- nakon zavrSetka nastavnog sata zadnji od uéenika s nastavnikom napustaju ucionicu
uz prethodnu provjeru ispravnosti ucionice te o uofenim oStecenjima izvjescuju
predmetnog nastavnika.

Clanak 40.

Svakog uc¢enika koji se ne pridrzava reda, redar mora prijaviti dezurnom nastavniku.

Clanak 41.

Redari koji ne izvr$e uredno svoje obveze, nastavit ¢e ih izvrSavati jo$ jedan tjedan.

VI. DEZURSTVA
Clanak 42.

Radnici i uéenici Skole duzni su skrbiti za siguran i zdrav boravak u Skoli.
U Skoli tijekom nastave dezuraju dva nastavnika, jedan uéenik i domar-podvornik.

Raspored i obveze dezurnih nastavnika i domara-podvornika odreduje ravnatelj, a raspored
dezurstva ucenika razrednik.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.
DezZurni nastavnik mora na posao najkasnije 15 minuta prije pocetka sata dezurstva.

Clanak 43.

Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj.
Dezurni uéenik dezura na porti u predvorju skole.

Nastavnik moze iznimno na temelju dogovora s drugim nastavnikom mijenjati raspored svoga
dezurstva uz prethodnu suglasnost ravnatelja.

Clanak 44.

DeZurni nastavnik je duzan nadzirati rad dezurnog u€enika i pomagati mu.

DeZurni nastavnik je duzan obavljati i ove poslove:
- provjerava je li dezurni uenik na svojem mjestu dezurstva,
- na pocetku smjene dati upute dezurnom uceniku,
- obilazi zgradu,
- poduzima mjere za racionalno koristenje elektri¢ne energije 1 vode,
- organizira zamjenu odsutnog dezurnog ucenika,
- dezura na hodnicima, narocito za vrijeme velikog odmora
- prati pridrZavaju li se radnici, ucenici i druge osobe odredaba ovoga Kuénog reda.

Dezurni nastavnici na vidnom mjestu imaju istaknutu oznaku 'Dezurni profesor XVIII.
gimnazije'.
Clanak 45.

Dezurni nastavnik koji dezura zadnji nastavni sat je po zavrSetku svog dezurstva duzan
procitati evidenciju dezurstva za taj dan, pregledati je li oStecena, potpisati se i upisati svoja
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zapazanja o eventualnom tezem ili teSkom krSenju odredaba ovog Kué¢noga reda i o tome
obavjestava ravnatelja Skole.

Clanak 46.

Dezurni uéenik duzan je:
- kontrolirati ulazak u zgradu,
- davati upute drugim osobama o smjestaju ureda i sluzbenih prostorija Skole,
- paziti red i ¢isto¢u u predvorju i ulazu u zgradu,
- prijaviti dezurnom nastavniku svako kr$enje odredaba Kuénoga reda,
- postupati prema uputama dezurnog nastavnika, stru¢nog suradnika i ravnatelja,
- u slucaju potrebe da ga se zamijeni, obavijestiti dezurnog nastavnika, pedagoga ili
psihologa koji ¢e mu organizirati zamjenu.

Dezurni ucenik mora pristojno pozdraviti stranke i djelatnike Skole, sjediti na za to
odredenom mjestu i ne smiju se udaljavati s mjesta dezurstva osim tijekom velikih odmora
bez dopustenja dezurnog nastavnika ili struéno-razvojne sluzbe.

Dezurni u¢enik na vidnom mjestu ima istaknutu oznaku 'Dezurni uéenik XVIII. gimnazije'.

Clanak 47.

Dezurni u¢enik vodi evidenciju dezurstva u koju upisuje podatke koje odredi ravnatelj. Podaci
moraju biti upisani uredno 1 ¢itko.

Dezurni u¢enik mora ¢uvati evidenciju dezurstva od svakog ostecenja.

Clanak 48.

Dezurni ucenik duzan je 10 minuta prije pocetka smjene javiti se dezurnom nastavniku koji ¢e
mu dati upute i evidenciju dezurstva.

Dezurni ucenik na kraju dezurstva predaju evidenciju dezurstva dezurnom nastavniku.

Clanak 49.

Dezurni uc¢enik ne smije pozivati s nastave ucenike ili nastavnike na zahtjev stranih osoba.

U slucaju da stranka trazi nekog ucenika, dezurni ¢e ucenik zamoliti stranku da pri¢eka na
porti do zavrSetka nastavnog sata, a zatim dovesti trazenog ucenika na portu. Ucenik ce
evidentirati podatke o toj stranci u evidenciju dezurstva i zabiljeziti kojeg je ucenika trazila.

Ako je hitan slucaj, deZzurni ucenik ¢e odvesti stranku do deZurnog nastavnika, stru¢nog
suradnika ili zbornice pa ¢e slucaj rijesiti ravnatelj ili netko od nastavnika.

Ako ucenik prati stranku do odredene osobe, nakon toga se odmah vraca na portu.

Clanak 50.

Ucenik kojem je izreCena bilo koja pedagoska mjera sprecavanja osim opomene, ne moze biti
dezurni ucenik.

Clanak 51.

Dezurni uéenik mora s najve¢om ozbiljnos¢u izvrSavati svoje obveze i za vrijeme deZurstva
ne smije prepisivati domace zadace, slusati glazbu, igrati drustvene igre ili kartati ili se na bilo
koji nacin ne pridrzavati odredaba ovog Ku¢nog reda.
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VIlI. KRSENJE UNUTARNJEG REDA
Clanak 52.

Postupanje prema odredbama Kucnoga reda sastavni je dio radnih obveza radnika i ucenika
Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama Kué¢noga reda, odgovoran je za povredu obveze iz
radnog odnosa.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama Ku¢noga reda, odgovoran je u skladu s odredbama
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli.

Drugu osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i Kuéni red, dezurni nastavnik ili domar-
podvornik udaljit ¢e iz prostora Skole.

VIII. NADOKNADA STETE
Clanak 53.

Radnik koji na radu ili u svezi s radom namjerno ili krajnjom nepaznjom prouzroci Stetu
Skoli, duzan je nastalu Stetu nadoknaditi u skladu s Pravilnikom o radu XVIII. gimnazije.

Clanak 54.

Ugenik je odgovoran za §tetu koju udini na imovini Skole.
Visina $tete utvrduje se u visini cijene popravka ostecene imovine ili nabave istovrsne nove.

Roditelji odnosno skrbnici duzni su Skoli nadoknaditi svaku S$tetu koju ucenik uéini za
vrijeme boravka u Skoli.

Clanak 55.

Ako Stetu prouzro¢i viSe ucenika, svaki ucCenik je odgovoran za dio Stete koji je
prouzrocio.

Ukoliko nije moguce utvrditi pocinitelja, Stetu je duzna nadoknaditi skupina ucenika ili
razredni odjel nedvojbeno povezan s pocinjenjem Stete. Ako Stetu nadoknaduje skupina
ucenika ili razredni odjel, nadoknada se utvrduje u jednakim pojedina¢nim iznosima.

Ucenik, skupina uc€enika ili razredni odjel duzni su nov¢€ani iznos Stete nadoknaditi u roku od
8 dana od dana ucinjene Stete.

Ako je ucenik Stetu napravio namjerno ili krajnjom nepaznjom krseci odredbe ovog Kuénog
reda, moZe mu se izre¢i i odgovarajuca pedagoSka mjera.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 56.

Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama
Skole.

11



Clanak 57.

Stupanjem na snagu ovoga Kuénoga reda prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem redu XVIII.
gimnazije (Ku¢ni red) KLASA: 003-05/09-01/01; URBROJ: 251-291-05-09-1 od 3. veljace
2009. godine.

KLASA: 003-05/17-01/04
URBROJ: 251-291-06-17-1
Zagreb, 6. rujna 2017.
Predsjednica Skolskog odbora:

Suncana Kapov, prof. savjetnica

Ovaj Kuéni red je objavljen na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Skole i stupa na snagu
dana 7. rujna 2017. godina.

Ravnateljica:

Irena Vajdov¢ic, prof.
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